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Sehr geehrte Fortbildungsinteressierte,

wir freuen uns, lhnen fir das Jahr 2018 wieder ein umfangreiches Programm an Fort-
bildungsveranstaltungen anbieten zu kénnen.

lhre Bedarfe haben wir aufgegriffen und gleichzeitig Anregungen aus der aktuellen
Fortbildungsentwicklung berticksichtigt.

Um eine systematische Personalentwicklung in der Landesverwaltung zu unterstitzen,
sind gemal3 Rahmenpersonalentwicklungskonzept verstarkt Angebote in den Fort-
bildungsbereichen Fihrungskrafteentwicklung, Gesundheitsmanagement sowie Inter-
nationalisierung/Europaféhigkeit aufgenommen worden.

Neben den bereits geplanten Seminaren werden wir Sie auch wieder rechtzeitig tber
die Inhalte und Termine der jahrlich stattfindenden Fihrungskréftetagung sowie der
Gesundheitskonferenz informieren.

Neu unter dem ,Dach” des Fortbildungsinstituts ist die Begleitung des Projekts
,Fuhrungs- und Teamfeedback”. Dieses zunachst im Bereich der Landespolizei
angesiedelte Projekt kann fir die gesamte Landesverwaltung von Interesse sein.

Um lhnen eine bessere Fortbildungsplanung zu erméglichen, haben wir uns fiir das Jahr
2018 fir einen ganzjahrigen Fortbildungskalender entschieden. Das wird uns aber nicht

daran hindern, flexibel auf Ihre weiteren Bedarfe zu reagieren.

Fir Ihre Anmeldung nutzen Sie bitte unsere Website. Wir freuen uns darauf, Sie bei
unseren Fortbildungsveranstaltungen begrii3en zu kénnen.

Ihr Team des Instituts fiir Fortbildung und Verwaltungsmodernisierung
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Allgemeine Fortbildung

Dienstrecht

Seminar-Nr

08.01.2018 09.01.2018 DR30.1/1801 Reisekostenrecht - Gerhard Wittmer
Einflhrungsseminar (Ministerialrat a.D.)

08.01.2018 11.01.2018 DR20.1/1801 Personalvertretungs- Michaela Hocher
recht: Einfihrung in das (Rechtsanwaltin)
Personalvertretungs-
gesetz des Landes M-V

19.02.2018 22.02.2018 DR20.1/1802 Personalvertretungs- Michaela Hocher
recht: Einfihrung in das (Rechtsanwaltin)
Personalvertretungs-
gesetz des Landes M-V

26.02.2018 26.02.2018 DR10.1/1801 Erstellen von Wolfgang Dahm
tarifkonformen (GBAV mbH)
Arbeitsplatzbeschrei-
bungen

19.03.2018 19.03.2018 DR01/1801 Die rechtliche Stellung Andreas Tesche
der Beamten und (Universitat
Tarifbeschaftigten Rostock)

19.03.2018 20.03.2018 DR10.2/1801 Tarifliche Bewertung von Wolfgang Dahm
Arbeitsplatzen nach der ~ (GB&V mbH)
Entgeltordnung zum
TV-L

19.03.2018 22.03.2018 DR20.1/1803 Personalvertretungs- Michaela Hocher
recht: Einfihrung in das (Rechtsanwaltin)
Personalvertretungs-
gesetz des Landes M-V

05.04.2018 05.04.2018 DR45/1801 Einstellungsgesprache Michaela Hocher
rechtssicher und richtig (Rechtsanwaltin)
fihren

18.04.2018 19.04.2018 DR02/1801 Grundlagen und aktuelle ~ Andreas Tesche
Entwicklungen im (Universitat
Beamtenrecht Rostock)

02.05.2018 03.05.2018 DR20.2/1801 Personalvertretungs- Michaela Hocher
recht: Beteiligungsrecht -  (Rechtsanwaltin)
Anwendung und
Durchsetzung

07.05.2018 08.05.2018 DR30.2/1801 Reisekostenrecht - Gerhard Wittmer
Aufbauseminar und (Ministerialrat a.D.)
Workshop

14.05.2018 14.05.2018 DR46/1801 Erstellen von Jirgen Salgert

Arbeitszeugnissen

(Dipl.-
Verwaltungswirt)
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Dienstrecht

thopr

Seminar-Nr. Seminartitel Dozent/-in
17.05.2018 17.05.2018 DR32/1801 Einfihrung in das Cord-Rainer
Versorgungsrecht fir Pielemeier und
Personalsachbearbeiterin ~ Steffen Heinrich
nen und -sachbearbeiter (Landesbe-
soldungsamt)
30.05.2018 31.05.2018 DR03/1801 Einflhrung in das Michael Lucht
Beamtenrecht (Finanzministerium)
06.06.2018 06.06.2018 DR43.1/1801 Bekdampfung der Cornelia Gadigk
Korruption in der (Oberstaats-
Landesverwaltung M-V anwaltin, Hamburg)
25.06.2018 26.06.2018 DR20.3/1801 Personalvertretungsrecht: Andreas Tesche
Eingruppierung und (Universitat
Mitbestimmung Rostock)
02.07.2018 03.07.2018 DR12/1801 Die rechtssichere Wolfgang Dahm
Anwendung des TV-L (GBBV mbH)
27.08.2018 28.08.2018 DR30.1/1802 Reisekostenrecht - Gerhard Wittmer
Einflhrungsseminar (Ministerialrat a.D.)
29.08.2018 30.08.2018 DR44/1801 Professionelle und Kathrin Schutte
sichere Personalauswahl  (Dipl.-Kauffrau &
Trainerin)
03.09.2018 03.09.2018 DR43.2/1801 Wehret den Anfangen: Uwe Feder
Bekampfung von (Kriminalrat a.D.)
Korruption in der und
Landesverwaltung M-V Dr. Wolfram Klein
(Staatsanwalt a.D.)
17.09.2018 17.09.2018 DR02/1802 Grundlagen und aktuelle ~ Andreas Tesche
Entwicklungen im (Universitat
Beamtenrecht Rostock)
17.09.2018 18.09.2018 DR22/1801 Personalvertretungsrecht Dr. Erik Marschner
fur Nicht-Personalrate (Rechtsanwalt)
24.09.2018 27.09.2018 DR20.1/1804 Personalvertretungsrecht: Michaela Hocher
Einflhrung in das (Rechtsanwaltin)
Personalvertretungs-
gesetz des Landes M-V
04.10.2018 04.10.2018 DR45/1802 Einstellungsgesprache Michaela Hocher
rechtssicher und richtig (Rechtsanwaltin)
fihren
16.10.2018 16.10.2018 DR05/1801 Beamtenrecht fir Michael Lucht

Seiteneinsteiger

(Finanzministerium)
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Dienstrecht

Seminar-Nr. Seminartitel Dozent/-in
29.10.2018 30.10.2018 DR20.2/1802 Personalvertretungsrecht: Michaela Hocher
Beteiligungsrecht - (Rechtsanwaltin)
Anwendung und
Durchsetzung
29.10.2018 30.10.2018 DR20.3/1802 Personalvertretungsrecht: Andreas Tesche
Eingruppierung und (Universitat
Mitbestimmung Rostock)

06.11.2018 07.11.2018 DR10.2/1802 Tarifliche Bewertung von = Wolfgang Dahm
Arbeitsplatzen nach der (GBGYV mbH)
Entgeltordnung zum

TV-L
08.11.2018 08.11.2018 DR14/1801 Tarifrecht fir Wolfgang Dahm
Seiteneinsteiger (GBGV mbH)
26.11.2018 27.11.2018 DR30.2/1802 Reisekostenrecht — Gerhard Wittmer
Aufbauseminar und (Ministerialrat a.D.)
Workshop
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eues Seminar: ,Erstellen von Arbeitszeugnissen” am 14.05.18 mit Jiirgen
Salgert

Das Schreiben von Arbeitszeugnissen stellt sich fir viele Autorinnen und Autoren als
besonders schwierig dar. Was muss ich schreiben? Was darf ich schreiben? Die Leser/innen
von Zeugnissen haben oft Probleme, sich aus den Zeilen eines Zeugnisses ein genaues Bild
Uber die Bewerberin oder den Bewerber zu machen. Genau hier setzt das eintagige Seminar
an. Es will zum einen den Teilnehmenden aufzeigen, wie ein qualifiziertes Zeugnis aufgebaut
sein sollte, welche Formulierungen zulassig sind und welche von der Rechtsprechung als
unzuldssig bezeichnet wurden. Im zweiten Teil geht es dann um die Interpretation
vorgelegter Zeugnisse in den Bewerbungsunterlagen.

Jirgen Salgert, geboren 1955, studierte u.a.
Verwaltungswissenschaften, lernte als Beamter
die Arbeit in Landes- und Kommunalbehdrden
kennen und ist seit 1996 selbstandiger Coach in
Berlin. Seitdem Ubernimmt er immer wieder
lehrende Tatigkeiten an verschiedenen
Akademien und Einrichtungen. Die
Organisations- und Personalberatung gehoren

zu seinen Tatigkeitsschwerpunkten.
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Beschaffungswesen

26.02.2018 27.02.2018 BW10.1/1801 Vergabeordnung fir Olaf Hinemorder
Leistungen (VOL/A) - und Dr. Martin
Grundlagenseminar Dimieff
(Rechtsanwalte;
Schutte, Horstkotte
& Partner)
05.03.2018 06.03.2018 BWO04/1801 Das Vergaberecht Dr. Erik Marschner
oberhalb der (Rechtsanwalt)
Schwellenwerte —
Grundlagen und Aktuelle
Entwicklungen
13.03.2018 13.03.2018 BW10.2/1801 Vergabeordnung fir Olaf Hinemorder
Leistungen (VOL/A) - und Dr. Martin
Workshop Dimieff
(Rechtsanwalte;
Schutte, Horstkotte
& Partner)
20.03.2018 21.03.2018 BW11.1/1801 Vergabeordnung fir Dr. Ralf Schulz und
Bauleistungen (VOB/A) —  Claudia Ahrens
Grundlagenseminar (Rechtsanwalte;
Rode, Schulz &
Partner)
16.04.2018 16.04.2018 BW02/1801 Das Vergabegesetz M-V Dr. Erik Marschner
(Rechtsanwalt)
17.04.2018 18.04.2018 BW12.1/1801 Vergabe freiberuflicher Dr. Erik Marschner
Leistungen - (Rechtsanwalt)
Grundlagenseminar
19.06.2018 19.06.2018 BW11.4/1801 Das Vertragsverhaltnis Dirk Wolter
nach der (Rechtsanwalt)
Bauauftragsvergabe
(VOB/B)
25.06.2018 26.06.2018 BW10.1/1802 Vergabeordnung fir Dr. Erik Marschner
Leistungen (VOL/A) - (Rechtsanwalt)
Grundlagenseminar
20.08.2018 20.08.2018 BWO01/1801 Vergaberecht - Dr. Erik Marschner
Rechtsprechung und (Rechtsanwalt)
aktuelle Entwicklungen
21.08.2018 21.08.2018 BWO02/1802 Das Vergabegesetz M-V Dr. Erik Marschner

(Rechtsanwalt)
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Beschaffungswesen
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Seminar- Nr.

Seminartitel

Dozent/-in

04.09.2018 04.09.2018 BW11.2/1801 Vergabeordnung fir Dr. Ralf Schulz und
Bauleistungen (VOB/A) -  Claudia Ahrens
Workshop (Rechtsanwalte;
Rode, Schulz &
Partner)
17.09.2018 18.09.2018 BW20.1/1802 Architekten- und Andreas Kuntz
Ingenieurrecht (HOAI) - (Rechtsanwalt;
Grundlagenseminar GroBkopf, Kuntz,
Tertel)
19.09.2018 19.09.2018 BW12.2/1801 Vergabe freiberuflicher Dr. Erik Marschner
Leistungen - Workshop (Rechtsanwalt)
04.10.2018 05.10.2018 BWO04/1802 Das Vergaberecht Johann Schaller
oberhalb der (Oberamtsrat a.D.)
Schwellenwerte —
Grundlagen und Aktuelle
Entwicklungen
25.10.2018 25.10.2018 BW11.4/1802 Das Vertragsverhaltnis Andreas Kuntz
nach der (Rechtsanwalt;
Bauauftragsvergabe GroBkopf, Kuntz,
(VOB/B) Tertel)
29.10.2018 29.10.2018 BW10.2/1802 Vergabeordnung fir Dr. Erik Marschner
Leistungen (VOL/A) - (Rechtsanwalt)
Workshop
27.11.2018 27.11.2018 BWO02/1803 Das Vergabegesetz M-V Johann Schaller
(Oberamtsrat a.D.)
28.11.2018 29.11.2018 BW10.1/1803 Vergabeordnung fir Johann Schaller

Leistungen (VOL/A) -
Grundlagenseminar

(Oberamtsrat a.D.)
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Finanzwesen

17.01.2018 18.01.2018 Landeshaushaltsrecht - Peter Ucke
Grundlagenseminar (Oberamtsrat a.D.)
19.02.2018 21.02.2018 FW20/1801 Betriebliches Peter Harder
Rechnungwesen und (Institut fur Public
Bilanzierung in der Management)
offentlichen Verwaltung -
Kompaktseminar
19.03.2018 20.03.2018 FW25/1801 Qualitatsmanagement in  Oliver MaBalski
der offentlichen (Institut far Public
Verwaltung Management)
20.03.2018 21.03.2018 FWO01.2/1801 Landeshaushaltsrecht - Peter Ucke
Aufbauseminar (Oberamtsrat a.D.)
18.04.2018 19.04.2018 FW21.1/1801 Kosten-und Dr. Christian
Leistungsrechnung in der  Miller-Elmau
offentlichen Verwaltung —  (Institut fir Public
Grundlagenseminar Management)
25.04.2018 27.04.2018 FW10.1/1801 Zuwendungsrecht - Eckhard Riege
Grundlagenseminar (Ministerium fir
Energie,
Infrastruktur und
Digitalisierung)
25.06.2018 26.06.2018 FW21.2/1801 Kosten- und Dr. Christian
Leistungsrechnung in der  Miiller-Elmau
offentlichen Verwaltung -  (Institut fur Public
Workshop Management)
27.06.2018 29.06.2018 FW10.1/1802 Zuwendungsrecht - Eckhard Riege
Grundlagenseminar (Ministerium fir
Energie,
Infrastruktur und
Digitalisierung)
27.08.2018 28.08.2018 FW24/1801 Grundlagen der Arndt Krischok
Wirtschaftlichkeitsbetrach  (Institut fir Public
tung und des Management)
Investitionscontrollings
03.09.2018 06.09.2018 FW22/1801 Controlling fir die Dr. Christian
offentliche Verwaltung Miiller-Elmau
(Institut fr Public
Management)
12.09.2018 13.09.2018 FWO01.1/1802 Landeshaushaltsrecht - Peter Ucke

Grundlagenseminar

(Oberamtsrat a.D.)
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Finanzwesen
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Seminar- Nr. Seminartitel
18.10.2018 19.10.2018 FW10.2/1801 Zuwendungsrecht —
Workshop

Dozent/-in
Eckhard Riege
(Ministerium flr
Energie,
Infrastruktur und
Digitalisierung)

14.11.2018 15.11.2018 FW02/1801 Haushaltsrecht fur
Seiteneinsteiger

Peter Ucke
(Oberamtsrat a.D.)

26.11.2018 26.11.2018 FW24.1/1801 WiBe-Kalkulator -

Arndt Krischok

Grundlagen, (Institut fur Public
Funktionsweise und Management)
Ubungen

05.12.2018 06.12.2018 FWO01.2/1802 Landeshaushaltsrecht — Peter Ucke

Aufbauseminar

(Oberamtsrat a.D.)

Fiihrung und P‘ersonalmanagement

Seminar- Nr. Seminartitel
08.01.2018 09.01.2018 FK14/1701T Motivation (er-)finden:
Sich und Andere
motivieren

Dozent/-in
Dr. jur.
Markus Kowalzyck

15.01.2018 16.01.2018 FK04.1/1801 Prozessorientiertes

Iris Surburg

Fuhrungsverhalten - (Diplom-
Modul 1: Fihrungsstile Psychologin)
24.01.2018 25.01.2018 FK11.2/1701T Schwierige Dr. jur.

Mitarbeitergesprache:
Gesprache mit
schwierigen Mitarbeitern
und mit Mitarbeitern in
Schwierigkeiten

Markus Kowalzyck

Institut fUr Fortbildung und Verwaltungsmodernisierung
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Fiihrung und Personalmanagement

thopr

Seminar- Nr.

Seminartitel

Dozent/-in

19.02.2018 20.02.2018 FK01/1801 In Fihrung gehen: Dr. jur.
Grundlagen der Markus Kowalzyck
Teamleitung und
Mitarbeiterfiihrung
05.03.2018 06.03.2018 FK20.1/1801 Konfliktmanagement Wolfgang Reetz
(Scout PE)
07.03.2018 08.03.2018 FK07.1/1801  Projektmanagement-  Diplom-Kaufmann Uwe
Grundlagen Rohrschneider (PMC+T
Berlin)
12.03.2018 13.03.2018 FK03.1/1801  Grundlagen der Iris Surburg
Fihrung - Modul 1 (Diplom-Psychologin)
12.03.2018 13.03.2018 FK06.1/1801 Ldsungsorientiert Dr. jur.
Fuhren - Modul 1 Markus Kowalzyck
09.04.2018 10.04.2018 FK03.2/1801 Grundlagen der Iris Surburg
Fihrung - Modul 2 (Diplom-Psychologin)
10.04.2018 10.04.2018 FK08/1901 Fihren mit Humor Thomas Drenckow
(Psychologe M.A))
11.04.2018 12.04.2018 FK04.1/1802  Prozessorientiertes Iris Surburg
Fuhrungsverhalten - (Diplom-Psychologin)
Modul 1: Fihrungsstile
18.04.2018 19.04.2018 FK20.3/1801 ,Damit aus kleinen Christina Gutzeit
Konflikten keine (Personaltrainerin)
groBen werden” -
+Minikonflikte"
rechtzeitig erkennen
und |6sen, bevor sich
die Fronten verharten
23.04.2018 24.04.2018 FK04.2/1801  Prozessorientiertes Iris Surburg
Fuhrungsverhalten - (Diplom-Psychologin)
Modul 2:
Teamentwicklung
25.04.2018 26.04.2018 FK02/1801 Vom Kollegen zum Alexander Lutzius
Vorgesetzten (Diplom-Psychologe)
02.05.2018 03.05.2018 FK04.3/1801  Prozessorientiertes Iris Surburg
Fuhrungsverhalten - (Diplom-Psychologin)
Modul 3:
Veranderungs-
management
07.05.2018 08.05.2018 FK06.2/1801  Losungsorientiert Dr. jur.
Fuhren - Modul 2 Markus Kowalzyck
15.05.2018 17.05.2018 FK11.1/1801 Kommunikation fiir Dr. jur.

Fihrungskréfte - Das
Mitarbeitergesprach

Markus Kowalzyck

Institut fir Fortbildung und Verwaltungsmodernisierung
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Fiihrung und Personalmanagement

thopr

Seminar- Nr. Seminartitel Dozent/-in
28.05.2018 30.05.2018 FK24.1/1801  Kreative Fihrung: Dr. jur.
Systemisch denken, Markus Kowalzyck
praktisch handeln
04.06.2018 05.06.2018 FK14/1801 Motivation (er-) finden: Dr. jur.
Sich und andere Markus Kowalzyck
motivieren
04.06.2018 05.06.2018 FK03.3/1801  Grundlagen der Iris Surburg
Fuhrung - Modul 3 (Diplom-Psychologin)
06.06.2018 07.06.2018 FK04.1/1803  Prozessorientiertes Iris Surburg
Fuhrungsverhalten - (Diplom-Psychologin)
Modul 1: Fihrungsstile
11.06.2018 12.06.2018 FK04.2/1802  Prozessorientiertes Iris Surburg
Fuhrungsverhalten - (Diplom-Psychologin)
Modul 2:
Teamentwicklung
18.06.2018 19.06.2018 FK19/1801 Besprechungen effektiv Dr. jur.
gestalten und leiten Markus Kowalzyck
27.06.2018 28.06.2018 FK06.1/1802  Losungsorientiert Dr. jur.
Fuhren - Modul 1 Markus Kowalzyck
02.07.2018 03.07.2018 FK11.1/1802 Kommunikation fir Nancy Keller (M.A.
Fihrungskréfte - Das Erwachsenenbildung)
Mitarbeitergesprach
02.07.2018 03.07.2018 FK04.3/1802  Prozessorientiertes Iris Surburg
Fuhrungsverhalten - (Diplom-Psychologin)
Modul 3:
Veranderungs-
management
02.07.2018 03.07.2018 FK06.3/1801  Losungsorientiert Dr. jur.
Fuhren - Modul 3 Markus Kowalzyck
04.07.2018 05.07.2018 FK04.4/1801  Prozessorientiertes Iris Surburg
Fuhrungsverhalten - (Diplom-Psychologin)
Modul 4:
Projektmanagement
und Projektcoaching
20.08.2018 21.08.2018 FK22/1801 Die richtige Alexander Lutzius
Entscheidung treffen —  (Diplom-Psychologe)
Entscheidungs-
techniken
22.08.2018 23.08.2018 FK06.2/1802  Losungsorientiert Dr. jur.

Fihren - Modul 2

Markus Kowalzyck

Institut fir Fortbildung und Verwaltungsmodernisierung
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Fiihrung und Personalmanagement
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Seminar- Nr. Seminartitel Dozent/-in
03.09.2018 04.09.2018 FK03.4/1801  Grundlagen der Iris Surburg
Fihrung — Modul 4 (Diplom-Psychologin)
05.09.2018 06.09.2018 FK01/1802 In Fihrung gehen: Dr. jur.
Grundlagen der Markus Kowalzyck
Teamleitung und
Mitarbeiterfiihrung
05.09.2018 06.09.2018 FK04.2/1803  Prozessorientiertes Iris Surburg
Fuhrungsverhalten - (Diplom-Psychologin)
Modul 2:
Teamentwicklung
10.09.2018 11.09.2018 FK04.3/1803  Prozessorientiertes Iris Surburg
Fuhrungsverhalten - (Diplom-Psychologin)
Modul 3:
Veranderungs-
management
10.09.2018 11.09.2018 FK06.4/1801  Ldsungsorientiert Dr. jur.
Fuhren - Modul 4 Markus Kowalzyck
11.09.2018 13.09.2018 FK09/1801 .FUhrungsstark” Ein Nancy Keller (M.A.
Seminarangebot fir Erwachsenenbildung)
zukunftige
Fuhrungskréafte
19.09.2018 20.09.2018 FK15/1801 Wirksam Ulrike Grigull-Kemper
kommunizieren im (Rechtsanwaltin,
Fihrungsalltag Mediatorin und
Kommunikations-
trainerin)
01.10.2018 02.10.2018 FK04.4/1802  Prozessorientiertes Iris Surburg
Fuhrungsverhalten - (Diplom-Psychologin)
Modul 4:
Projektmanagement
und Projektcoaching
01.10.2018 02.10.2018 FK11.2/1801  Schwierige Dr. jur.
Mitarbeitergesprache:  Markus Kowalzyck
Gesprache mit
schwierigen
Mitarbeitern und mit
Mitarbeitern in
Schwierigkeiten
15.10.2018 16.10.2018 FK18/1801 Wer fragt, der fiihrt - Christina Gutzeit
doch nicht jede Frage  (Personaltrainerin)
fihrt zum Erfolg!
17.10.2018 18.10.2018 FK06.3/1802  Ldsungsorientiert Dr. jur.

Fihren - Modul 3

Markus Kowalzyck

Institut fir Fortbildung und Verwaltungsmodernisierung
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Fiihrung und Personalmanagement

Seminar- Nr. Seminartitel Dozent/-in
22.10.2018 23.10.2018 FK24.2/1801  Kreative Fihrung - Dr. jur.
Aufbauseminar Markus Kowalzyck
22.10.2018 23.10.2018 FK44/1801 In Teilzeit fihren - Roland Diehl
Barrieren Gberwinden  (Dipl.-Psychologe)
24.10.2018 25.10.2018 FK38/1801 Sich selbst fihren Kerstin Seidel
(Personalentwicklung
Kerstin Seidel)
05.11.2018 06.11.2018 FK03.5/1801  Grundlagen der Iris Surburg
Fihrung — Modul 5 (Diplom-Psychologin)
07.11.2018 08.11.2018 FK04.5/1801  Prozessorientiertes Iris Surburg
Fuhrungsverhalten - (Diplom-Psychologin)
Modul 5: Soziale
Kompetenzen
12.11.2018 13.11.2018 FK11.3/1801 Das Wolfgang Reetz
Mitarbeitergesprach (Scout PE)
als
Fuhrungsinstrument
21.11.2018 22.11.2018 FK23/1801 Fihren im Mittelfeld -  Alexander Lutzius
aber wie? (Diplom-Psychologe)
26.11.2018 27.11.2018 FK04.6/1801  Prozessorientiertes Iris Surburg
Fuhrungsverhalten - (Diplom-Psychologin)
Modul 6: Soziale
Kompetenzen 2
28.11.2018 29.11.2018 FK04.5/1802  Prozessorientiertes Iris Surburg
Fuhrungsverhalten - (Diplom-Psychologin)
Modul 5: Soziale
Kompetenzen
03.12.2018 04.12.2018 FK04.6/1802  Prozessorientiertes Iris Surburg
Fuhrungsverhalten - (Diplom-Psychologin)
Modul 6: Soziale
Kompetenzen 2
12.12.2018 13.12.2018 FK06.4/1802  Ldsungsorientiert Dr. jur.
Fuhren - Modul 4 Markus Kowalzyck

Institut fir Fortbildung und Verwaltungsmodernisierung
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Gesundheitsmanagement

29.01.2018 30.01.2018 GM02.2/1801 Zeit- und Kathrin Schitte
Selbstmanagement (Dipl.-Kauffrau und
Trainerin )
27.02.2018 28.02.2018 GMO07/1801  Gesundheits- Dr. Ralf Kleinow
management 50+ (TAO Institut GbR)
14.03.2018 15.03.2018 GM35/1801  Die Rolle der Dr. Klaus
Fihrungskraft im Klose-Diwo
Betrieblichen (ZPO Berlin)
Eingliederungs-
management (BEM)
15.03.2018 16.03.2018 GMO06/1801 Stress begegnen durch Dr. Petra Poschmann
Bewegung und (Gesundheits-
Entspannung beratung)
21.03.2018 22.03.2018 GMO01/1801 Stresspravention: Aktiv Dr. Susanne Schutt
der Uberforderung (Psychologin B.Sc.)
begegnen - Forderliche
Denkweisen und
Einstellungen entwickeln
09.04.2018 09.04.2018 GMO04/1801 Burnout erkennen und Thomas Drenckow
verhindern (Psychologe M.A))
11.04.2018 12.04.2018 GM15/1801 Fihrungsaufgabe Dr. Susanne Schutt
Gesundheit (Psychologin B.Sc.)
23.04.2018 24.04.2018 GMO05/1801  Gestresst und trotzdem  Joachim Hartmann

nett

(Personal- und
Personlichkeitsent-
wickler)

Institut fUr Fortbildung und Verwaltungsmodernisierung
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Gesundheitsmanagement

thopr

Seminar- Nr.

Seminartitel

Dozent/-in

07.05.2018 08.05.2018 GM10/1801  Work-Life-Balance: Die Kerstin Seidel

richtige Balance finden (Personalentwicklung
Kerstin Seidel)

08.05.2018 09.05.2018 GM34/1801  Betriebliches Dr. Klaus
Eingliederungs- Klose-Diwo
management (BEM) als (ZPO Berlin)

Chance nutzen

16.05.2018 17.05.2018 GM17/1801  Gesunde wertschatzende Barbel Schwerin
(Selbst-)Fihrung (Organisationsent-

wicklerin und Coach)

31.05.2018 01.06.2018 GMO06/1802 Stress begegnen durch Dr. Petra Poschmann
Bewegung und (Gesundheits-
Entspannung beratung

04.06.2018 05.06.2018 GMO03/1801 Erfolgreicher Umgang Dr. Susanne Schutt
mit Arbeitsdruck und (Psychologin B.Sc.)
Stress — Prioritaten
setzen - Ziele erreichen

05.06.2018 06.06.2018 GMO02.2/1802 Zeit- und Kathrin Schitte
Selbstmanagement (Dipl.-Kauffrau und

Trainerin )

05.09.2018 06.09.2018 GMO09/1801 Gelassenheit im Joachim Hartmann

Berufsalltag entwickeln (Personal- und
Personlichkeitsent-
wickler)

12.09.2018 13.09.2018 GMO01/1802 Stresspravention: Aktiv Dr. Susanne Schutt
der Uberforderung (Psychologin B.Sc.)
begegnen - Forderliche
Denkweisen und
Einstellungen entwickeln

07.11.2018 08.11.2018 GMO05/1802  Gestresst und trotzdem  Joachim Hartmann
nett (Personal- und

Personlichkeitsent-
wickler)

14.11.2018 15.11.2018 GMO02.2/1803 Zeit- und Kathrin Schitte
Selbstmanagement (Dipl.-Kauffrau und

Trainerin )

22.11.2018 23.11.2018 GMO06/1803 Stress begegnen durch Dr. Petra Poschmann
Bewegung und (Gesundheits-
Entspannung beratung

03.12.2018 04.12.2018 GMO03/1802 Erfolgreicher Umgang Dr. Susanne Schutt

mit Arbeitsdruck und
Stress — Prioritaten
setzen - Ziele erreichen

(Psychologin B.Sc.)

Institut fir Fortbildung und Verwaltungsmodernisierung
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eues Seminar: ,Gesundheitsmanagement 50+"

Vom 27.02. bis 28.02.2018 mit Dr. Ralf Kleinow
Inhalte:

- Defizitmodell, Kompetenzmodell, u.a.

- Interaktiv: individuelles Erleben des Alters

- Differenzierung von Alter, Reife, Weisheit, Wissen

- Ziel des Lebens und Ziel von Lebensabschnitten-von der Natur abschauen
(Jahresrythmus/ 7 Jahresrthmus)

- Unproduktive Konflikte beenden, um eigenes Wohl zu steigern — Aufraumen wenn
man geht.

- Vertrauen in die eigenen Herzensziele entwickeln

- Gesundheit als Weg

- Differenzierung von Pravention und Gesundheitsférderung

- Balance der Lebensbereiche (Konzept: Gesundes Mal3 im Zeitfluss)

- Bewegung als praventive MaBnahme (korperliche und mentale Fitness)

- Essen als praventive MaBnahme

- Gesundes Arbeiten als praventive MaBnahme

- Erkennen was wesentlich ist

- Veranderungswiinsche im Jetzt und fir die Zeit nach der Pensionierung (interaktiv)

- Motivtion zum taglichen Wohlfiihlen, den Augenblick sehen (u.a. Achtsamkeit nach
MBSR)

Dr. Ralf Kleinow, geboren 1974 in Kiihlungsborn,
sammelte Auslandserfahrung durch ein achtmonatiges
Auslandsstudium des Health Care Management an der
University of Saskatchewan in Kanada und promovierte
im Jahr 2000 in Greifswald. Seit 2008 ist er freiberuflicher
Referent fiir betriebliches Gesundheitsmanagement in
Neubrandenburg. Ebenfalls seit 2008 ist Herr Dr. Kleinow
Mitinhaber der TAO Institut GbR und dort zustandig fir
gemeinsames Umsetzten der Praventionsprinzipien der
Traditionellen Chinesischen Medizin in den Arbeitsalltag.
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Personliche und soziale Kompetenzen

PK29/1701T

22.01.2018 23.01.2018 Zu jung? Zu alt? Zu neu?  Dr. jur.
Von gestern? Umgang Markus Kowalzyck
mit Veranderungen im
Team und in der
Organisation
19.02.2018 20.02.2018 PK26/1801 Fuhre dich selbst— dem Joachim Hartmann
Widerspruch ein Bein (Personal- und
gestellt und Stress Personlichkeitsent-
verhindern wickler)
26.02.2018 27.02.2018 PK22/1801 Sicheres Auftreten in Dagmar Henning
unterschiedlichen (Institut far
Situationen Kommunikation
und gelebtes
Marketing)
28.02.2018 01.03.2018 PK11/1801 Texte verstandlicher Ridiger Buck
schreiben (Staatskanzlei)
28.02.2018 01.03.2018 PK12/1801 Informationen effektiv Dagmar Henning
aufnehmen - Gedéachtnis- (Institut fur
und Kommunikation
Konzentrationstraining und gelebtes
Marketing)
07.03.2018 07.03.2018 PK23/1801 Krisenmanagement Ulrich Kamprath
(Supervisor, Coach
& Trainer)
12.03.2018 13.03.2018 PK27/1801 Sei schlau - erkenne, wer  Joachim Hartmann
dir gegeniber ist (Personal- und
Personlichkeitsent-
wickler)
05.04.2018 06.04.2018 PK21/1801 Konflikte sicher |6sen - Dr. jur.
mit Kunden, Kollegen, Markus Kowalzyck
Vorgesetzten und
Verhandlungspartnern
10.04.2018 11.04.2018 PKO04/1801 Nonverbale Imke Karoline
Kommunikation: Petrick
Korpersprache (Kommunikations-
wahrnehmen, deuten und
und nutzen Medientrainerin)
16.04.2018 17.04.2018 PK20/1801 Deeskalation und Tim Marx und
Korpersprache Steffen Rektorik

(Antigewalttrainer)

Institut fir Fortbildung und Verwaltungsmodernisierung
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Personliche und soziale Kompetenzen

Seminar- Nr. Seminartitel Dozent/-in
16.04.2018 17.04.2018 PK33/1801 Meine Insel - Deine Insel  Christina Gutzeit
- Respektvolles (Personaltrainerin)
Abgrenzen
17.04.2018 18.04.2018 PK02.1/1801  Gesprachsrhetorik und Imke Karoline
Moderation - Petrick
Grundlagenseminar (Kommunikations-
und
Medientrainerin)
02.05.2018 03.05.2018 PK20.1/1801 Verhandlungspsycholo-  Roland Diehl
gie — Grundlagenseminar  (Diplom-
Psychologe)
08.05.2018 09.05.2018 PKO02.2/1801  Gesprachsrhetorik und Imke Karoline
Moderation — Petrick
Aufbauseminar (Kommunikations-
und
Medientrainerin)
15.05.2018 16.05.2018 PK04/1802 Nonverbale Imke Karoline
Kommunikation: Petrick
Korpersprache (Kommunikations-
wahrnehmen, deuten und
und nutzen Medientrainerin)
22.05.2018 23.05.2018 PK13.1/1801 Stimm- und Imke Karoline
Sprechtraining Petrick
(Kommunikations-
und
Medientrainerin)
24.05.2018 24.05.2018 PK13/1801 Medientraining Imke Karoline
Petrick
(Kommunikations-
und
Medientrainerin)
23.05.2018 24.05.2018 PK01.1/1801 Kommunikation und Joachim Hartmann
Gesprachsfihrung - (Personal- und
Miteinander reden, Personlichkeitsent-
zusammen arbeiten wickler)
18.06.2018 19.06.2018 PK05/1801 Nein sagen kénnen - Dagmar Henning
manchmal gar nicht so (Institut fur
einfach Kommunikation
und gelebtes
Marketing)

Institut fir Fortbildung und Verwaltungsmodernisierung
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Personliche und soziale Kompetenzen
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Seminar- Nr. Seminartitel Dozent/-in
20.06.2018 21.06.2018 PK22/1802 Sicheres Auftreten in Dagmar Henning
unterschiedlichen (Institut far
Situationen Kommunikation
und gelebtes
Marketing)
27.06.2018 28.06.2018 PK30/1801 Ligen, schummeln, Joachim Hartmann
tarnen, tduschen - wenn  (Personal- und
andere im beruflichen Personlichkeitsent-
Alltag das Wahre wickler)
verbergen
24.09.2018 25.09.2018 PK02/1801 Prasentationstraining/Sti  Dr. Marit Fiedler
mm- und Sprechtraining  (Sprechwissen-
schaftlerin)
09.10.2018 10.10.2018 PK02.1/1802  Gesprachsrhetorik und Imke Karoline
Moderation - Petrick
Grundlagenseminar (Kommunikations-
und
Medientrainerin)
16.10.2018 17.10.2018 PK13.1/1802  Stimm- und Imke Karoline
Sprechtraining Petrick
(Kommunikations-
und
Medientrainerin)
17.10.2018 18.10.2018 PK31/1801 Alea iacta est - Die Christina Gutzeit

Wiirfel sind gefallen

(Personaltrainerin)

Institut fUr Fortbildung und Verwaltungsmodernisierung
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Personliche und soziale Kompetenzen

Dozent/-in

Seminar- Nr. Seminartitel

22.10.2018 23.10.2018 PK28/1801 Gesprachsfiuhrungs- Tim Marx und
techniken Steffen Rektorik
(Antigewalttrainer)
05.11.2018 06.11.2018 PK21.5/1801 Problematische Themen  Dr. jur.
mit Vorgesetzten und Markus Kowalzyck
Fihrungsebenen
konstruktiv klaren
05.11.2018 06.11.2018 PK22/1803 Sicheres Auftreten in Dagmar Henning
unterschiedlichen (Institut far
Situationen Kommunikation
und gelebtes
Marketing)
07.11.2018 08.11.2018 PK12/1802 Informationen effektiv Dagmar Henning
aufnehmen - Gedéachtnis- (Institut fur
und Kommunikation
Konzentrationstraining und gelebtes
Marketing)
14.11.2018 15.11.2018 PK11/1802 Texte verstandlicher Radiger Buck
schreiben (Staatskanzlei)
19.11.2018 20.11.2018 PK07/1801 Selbst-Management und  Dr. jur.
Selbst-Motivation durch ~ Markus Kowalzyck
Organisation und
Kommunikation
21.11.2018 22.11.2018 PKO05/1802 Nein sagen kénnen - Dagmar Henning
manchmal gar nicht so (Institut fur
einfach Kommunikation
und gelebtes
Marketing)
03.12.2018 04.12.2018 PK29/1801 Zu jung? Zu alt? Zu neu?  Dr. jur.
Von gestern? Umgang Markus Kowalzyck
mit Veranderungen im
Team und in der
Organisation
04.12.2018 05.12.2018 PK02.2/1802  Gesprachsrhetorik und Imke Karoline
Moderation — Petrick
Aufbauseminar (Kommunikations-
und
Medientrainerin)
12.12.2018 13.12.2018 PK04/1803 Nonverbale Imke Karoline
Kommunikation: Petrick
Korpersprache (Kommunikations-
wahrnehmen, deuten und
und nutzen Medientrainerin)

Institut fir Fortbildung und Verwaltungsmodernisierung
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eues Seminar: ,Krisenmanagement” am 07.03.2018 mit Supervisor, Coach

und Trainer Ulrich Kamprath

Mitarbeitende in Institutionen unterliegen prinzipiell der Gefahr, in psychisch belastende
Gesprachssituationen/Interaktionen zu geraten bzw. befinden sich bereits in solchen. Im Blick

sind dabei sowohl Telefonate als auch” face to face”- Kommunikationen.

Solche Situationen treten haufig in Institutionen auf,

- in denen intra- und interpersonelle Konflikte symptomatisch auftreten kénnen
(z.B. durch ,nervliche” Uberlastung im Arbeitsfeld und/oder Konflikte im Kollegium)

- die durch einen hohen und wechselnden Menschen-/Kundenkontakt

- durch Gesprachsfiihrungen und Interaktionen mit Konfliktpotential (z.B. Kontakte
mit schwierigen, psychisch auffdlligen Biirgern/Kunden und Mitarbeitenden,

Beschwerden und/oder anderem Eskalationspotential)

- und durch unerwartet auftretende Ereignisse, in welchen alle beteiligten
Menschen Symptome von Akuten Belastungsreaktionen (ABR) entwickeln

kénnen, gekennzeichnet sind

Ulrich Kamprath, geboren 1950, ist staatlich anerkannter
Sozialarbeiter und war von 1990 - 2005 in unterschiedlichen
sozialpadagogischen, therapeutischen und
erlebnispadagogischen Arbeitsfeldern und psychosozialer
Beratung (auch Supervision und Coaching) tatig. Seit 2006 ist
er als freiberuflicher  Supervisor und Coach fir
Sozialbetriebe/Bildungstrager sowie Wirtschaftsunternehmen
und Privatpersonen tatig.

Institut fUr Fortbildung und Verwaltungsmodernisierung
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Sonstige Fortbildungen

18.01.2018 19.01.2018 SF55/1801 Barrierefreiheit Sebastian Andres
und Christian Hille
(Zugangswerk e.V.)
28.02.2018 28.02.2018 SF04/1701T  Verwaltung von Kathrin Raskop
Schriftgut - Vom Eingang  (LAGuS),
bis zur Aussonderung Dr. Rene Wiese &
Dr. Matthias Manke
(Landeshauptarchiv
M-V)
05.04.2018 05.04.2018 SF22/1801 Europaisches Dr. Jakob Schirmer
Beihilferecht (Rechtsanwalt)
14.05.2018 14.05.2018 SF40.1/1801  Arbeitsschutz — Holger Bruhn
Grundlagenseminar (Unfallkasse M-V)
28.05.2018 30.05.2018 SF10.1/1801  Englisch fiir das Biro — Marina Wernitz
Grundlagenseminar (FHOVPR)
29.05.2018 30.05.2018 SF20/1801 Die Europaische Union Dr. Jakob Schirmer
und ihre Rechtsordnung  (Rechtsanwalt)
und Institutionen
30.05.2018 30.05.2018 SF42.2/1801  Ausbildung von Karl-Heinz Krohn
Brandschutzhelfern (Berufsfeuerwehr
Schwerin)
31.05.2018 31.05.2018 SF41.1/1801  Aufgaben und Recht des Holger Bruhn
Sicherheitsbeauftragten — (Unfallkasse M-V)
Grundlagenseminar
31.05.2018 31.05.2018 SF42.2/1802  Ausbildung von Karl-Heinz Krohn
Brandschutzhelfern (Berufsfeuerwehr
Schwerin)
21.06.2018 21.06.2018 SF02/1801 Verfiigungen und Kathrin Raskop
Schriftsatze nach der (LAGuS)
GGO1
21.08.2018 23.08.2018 SF10.2/1801  Englisch fur das Buro - Marina Wernitz
Auffrischungsseminar (FHO6VPR)
12.09.2018 12.09.2018 SF42.2/1803  Ausbildung von Karl-Heinz Krohn
Brandschutzhelfern (Berufsfeuerwehr
Schwerin)
24.10.2018 24.10.2018 SF08/1801 Vertragsmanagement - Christoph Lemitz
Aufbau eines zentralen (Institut fur Public
Vertragsregisters Management)
08.11.2018 08.11.2018 SF32/1801 Die Zukunft der Werner Baulig
Privatsphdre am Beispiel ~ (Landesbeauf-
der Europaischen tragter flr den
Datenschutzgrund- Datenschutz)

verordnung (DSG-VO)

Institut fir Fortbildung und Verwaltungsmodernisierung
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Sonstige Fortbildungen

Seminar- Nr. Seminartitel Dozent/-in
14.11.2018 14.11.2018 SF04/1801 Verwaltung von Kathrin Raskop
Schriftgut - Vom Eingang  (LAGuS),
bis zur Aussonderung Dr. Matthias Manke
(Landeshauptarchiv
M-V)
20.11.2018 20.11.2018 SF30/1801 Grundlagen des Thomas Ahrens
Datenschutzes und der (Landesbeauftragter
Informationsfreiheit fur den
Datenschutz)
27.11.2018 28.11.2018 SF31/1801 Technische Gabriel Schulz
Datenschutzfragen (Landesbeauftragter
fur den
Datenschutz)
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Sonderlehrgidnge

23.01.2018 25.01.2018 SL03/1801 Aufbaulehrgang fiir Kathrin Schitte
Ausbilder "Lernférdernde  (Dipl.-Kauffrau und
Fuhrung von Trainerin )
Auszubildenden und
gezielte Kommunikation”

29.01.2018 30.01.2018  SL04/1801 Fortbildung fir Dr. Ben Grewing
Ausbilder: (dbb-Akademie)
Praxisprifungen

26.02.2018 16.03.2018 SL01.2/1801 Lehrgang fir Technische Diverse
Referendare - Module 4
bis 6

05.03.2018 06.03.2018 SL02.6/1801  Modulare Fortbildung fir Diverse
Bauingenieure - Modul 6

14.09.2018 16.09.2018 SL06/1801 Weiterbildung fir Elke Schanz
ehrenamtliche (Landesamt fir
Bodendenkmalpfleger Kultur und

Denkmalpflege)

24.09.2018 26.09.2018 SL03/1802 Aufbaulehrgang fiir Kathrin Schitte
Ausbilder "Lernférdernde  (Dipl.-Kauffrau und
Fihrung von Trainerin )
Auszubildenden und
gezielte Kommunikation”

24.10.2018 25.10.2018 SL02.6/1802  Modulare Fortbildung fiir Diverse
Bauingenieure - Modul 6

05.11.2018 23.11.2018 SL01.1/1801 Lehrgang fir technische  Diverse
Referendare Modul 1-3

Verwaltungsrecht

09.01.2018 11.01.2018 VR10/1801 Allgemeines Dr. Jakob Schirmer
Verwaltungsrecht fiir (Rechtsanwalt)
Seiteneinsteiger

07.03.2018 07.03.2018 VR13/1801 Ausgewahlte Fragen des  Dr. Jakob Schirmer
Widerspruchsverfahrens  (Rechtsanwalt)

22.03.2018 22.03.2018 VR03/1801 Beurteilungsspielraum Thomas Krummrey
und Ermessen (Assessor jur.)

10.04.2018 10.04.2018 VR11/1801 Nebenbestimmungen Dr. Jakob Schirmer

zum Verwaltungsakt

(Rechtsanwalt)

Institut fUr Fortbildung und Verwaltungsmodernisierung
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Verwaltungsrecht

Seminar- Nr. Seminartitel Dozent/-in
19.04.2018 19.04.2018 VR01/1801 Rechtsmethodik Dr. Jakob Schirmer
(Rechtsanwalt)
22.05.2018 24.05.2018 VR10/1802 Allgemeines Thomas Krummrey
Verwaltungsrecht fiir (Assessor jur.)
Seiteneinsteiger
28.05.2018 29.05.2018 VR27/1801 Auslanderrecht — eine Thomas Wanie
praxisorientierte und (Rechtsanwalt)
systematische Einflihrung
11.06.2018 12.06.2018 VR02/1801 Bescheidtechnik Thomas Krummrey
(Assessor jur.)
12.06.2018 12.06.2018 VR24/1801 Leitungsrechte in der Dieter B. Schutte
Landwirtschaft und Ben Buder
(Rechtsanwalte;
Schiitte, Horstkotte
und Partner)
28.08.2018 30.08.2018 VR10/1803 Allgemeines Dr. Jakob Schirmer
Verwaltungsrecht fiir (Rechtsanwalt)
Seiteneinsteiger
11.09.2018 12.09.2018 VR20/1801 Bauplanungs- und Dirk Wolter und
Umweltrecht Axel Hinz
(Rechtsanwalte)
18.09.2018 19.09.2018 VR12/1801 Ricknahme und Dr. Jakob Schirmer
Widerruf von (Rechtsanwalt)
Verwaltungsakten
06.11.2018 08.11.2018 VR10/1804 Allgemeines Thomas Krummrey
Verwaltungsrecht fiir (Assessor jur.)
Seiteneinsteiger
13.11.2018 13.11.2018 VR25/1801 Gewasserbenutzung und  Ben Buder und
wasserrechtliches Reinhard Lau
Erlaubnis- und (Rechtsanwalte;
Bewilligungsverfahren Schutte, Horst-
kotte und Partner)
19.11.2018 20.11.2018 VR27/1802 Auslanderrecht — eine Thomas Wanie
praxisorientierte und (Rechtsanwalt)
systematische Einflhrung
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IT-Fortbildungen

Graphik/Design

IT31.1/1801

26.02.2018 27.02.2018 Bildbearbeitung mit Heike Buske
Adobe Photoshop - (Dipl.-Ingenieurin)
Grundlagenseminar

12.03.2018 13.03.2018 1733.1/1801  Adobe InDesign Uta VoB
Grundlagen (Dipl.-Designerin)

07.05.2018 08.05.2018 1T33.2/1801 Adobe InDesign - Uta VoB3
Aufbaukurs (Dipl.-Designerin)

03.09.2018 04.09.2018 1731.1/1802 Bildbearbeitung mit Heike Buske
Adobe Photoshop - (Dipl.-Ingenieurin)
Grundlagenseminar

05.09.2018 06.09.2018 1733.1/1802  Adobe InDesign Uta VoB
Grundlagen (Dipl.-Designerin)

17.12.2018 18.12.2018 1733.2/1802 Adobe InDesign - Uta VoB3
Aufbaukurs (Dipl.-Designerin)

MS-Office

Seminar-Nr. Seminartitel Dozent/-in
08.01.2018 09.01.2018 1722.1/1801 Excel - Siegfried Timm
Grundlagenseminar (FHO6VPR)
15.01.2018 16.01.2018 1721.1/1801  Word - Astrid Thater
Grundlagenseminar (Dipl.-Ingenieurin)
22.01.2018 23.01.2018 1722.7/1801 Praxisworkshop: Excel - Siegfried Timm
Professionelle Formulare  (FHOVPR)
und Vorlagen
22.01.2018 23.01.2018 1724.1/1801 PowerPoint - Grundlagen Astrid Thater
(Dipl.-Ingenieurin)
29.01.2018 30.01.2018 17T23.1/1801  Access — Hans-H. Pfeiffer
Grundlagenseminar (Dipl.-Ingenieur)
19.02.2018 19.02.2018 1T25.1/1801 Outlook Astrid Thater
(Dipl.-Ingenieurin)
19.02.2018 20.02.2018 1T22.1/1802 Excel - Joérg Schmidt
Grundlagenseminar (online-school.de)
20.02.2018 20.02.2018 1722.5/1801 Excel — Makros Siegfried Timm

(FHOVPR)
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MS-Office
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Seminar-Nr. Seminartitel Dozent/-in
26.02.2018 27.02.2018 1722.2/1801 Excel - Formeln, Siegfried Timm
Funktionen & (FHO6VPR)
Tabellenentwurf
01.03.2018 01.03.2018 1723.4/1801  Access - Hans-H. Pfeiffer
Makroprogrammierung (Dipl.-Ingenieur)
05.03.2018 06.03.2018 1722.3/1801 Excel - Arbeiten mit Siegfried Timm
groBen Datenmengen (FHOVPR)
(Datenbanken)
07.03.2018 08.03.2018 1723.1/1802  Access - Hans-H. Pfeiffer
Grundlagenseminar (Dipl.-Ingenieur)
12.03.2018 13.03.2018 1721.2/1801 Word - Umfangreiche Siegfried Timm
Dokumente professionell  (FH6VPR)
gestalten
19.03.2018 20.03.2018 1T22.1/1803 Excel - Joérg Schmidt
Grundlagenseminar (online-school.de)
19.03.2018 20.03.2018 1724.1/1802 PowerPoint - Grundlagen Siegfried Timm
(FHOVPR)
21.03.2018 22.03.2018 1722.12/1801 Praxis-Workshop: Excel Claudia Besler
dynamisieren (StaLU WM)
09.04.2018 10.04.2018 1722.10/1801 Excel PivotTable und Astrid Thater
PowerPivot (Dipl.-Ingenieurin)
11.04.2018 12.04.2018 1722.9/1801 Statistik mit Excel Jorg Schmidt

(online-school.de)
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Seminar-Nr. Seminartitel Dozent/-in
16.04.2018 17.04.2018 1722.2/1802 Excel - Formeln, Siegfried Timm
Funktionen & (FHO6VPR)
Tabellenentwurf
16.04.2018 17.04.2018 1728.1/1801 MS Visio — Grundlagen Astrid Thater
(Dipl.-Ingenieurin)
18.04.2018 18.04.2018 1725.1/1802 Outlook Astrid Thater
(Dipl.-Ingenieurin)
23.04.2018 27.04.2018 1721.5/1801  Tastaturschreiben am Katharina Glinther
Computer (FHO6VPR)
02.05.2018 02.05.2018 1721.3/1801  Word - Serienbriefe Astrid Thater
(Dipl.-Ingenieurin)
02.05.2018 03.05.2018 1723.1/1803  Access — Hans-H. Pfeiffer
Grundlagenseminar (Dipl.-Ingenieur)
07.05.2018 08.05.2018 1722.1/1804 Excel - Siegfried Timm
Grundlagenseminar (FHO6VPR)
09.05.2018 09.05.2018 1722.4/1801 Excel - Siegfried Timm
Diagramme/Prasentation  (FHOVPR)
en
14.05.2018 15.05.2018 1724.1/1803 PowerPoint - Grundlagen Siegfried Timm
(FHOVPR)
14.05.2018 15.05.2018 1728.2/1801 MS Visio - Vertiefung Astrid Thater
(Dipl.-Ingenieurin)
17.05.2018 17.05.2018 1724.2/1801 PowerPoint — Vertiefung  Astrid Thater
(Dipl.-Ingenieurin)
28.05.2018 29.05.2018 17T21.1/1802  Word - Astrid Thater
Grundlagenseminar (Dipl.-Ingenieurin)
28.05.2018 30.05.2018 1723.5/1801  Access - VBA Grundlagen Hans-H. Pfeiffer
(Dipl.-Ingenieur)
30.05.2018 30.05.2018 1T25.1/1803 Outlook Astrid Thater
(Dipl.-Ingenieurin)
04.06.2018 05.06.2018 1722.2/1803 Excel - Formeln, Jorg Schmidt
Funktionen & (online-school.de)
Tabellenentwurf
04.06.2018 04.06.2018 1752.1/1801 Kombinationen von Astrid Thater
Excel, Word, PowerPoint  (Dipl.-Ingenieurin)
und Outlook
06.06.2018 06.06.2018 1721.4/1801 Word - Vorlagen und Siegfried Timm
Formulare (FHOVPR)
11.06.2018 12.06.2018 1722.11/1801 Excel in der Projektarbeit Astrid Thater

(Dipl.-Ingenieurin)
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Seminar-Nr. Seminartitel Dozent/-in
13.06.2018 13.06.2018 1723.3/1801  Access — Datenbankmodell Hans-H. Pfeiffer
(Dipl.-Ingenieur)
18.06.2018 19.06.2018 1722.7/1802 Praxisworkshop: Excel - Siegfried Timm
Professionelle Formulare (FHOVPR)
und Vorlagen
18.06.2018 20.06.2018 1723.2/1801  Access — Aufbauseminar Hans-H. Pfeiffer
(Dipl.-Ingenieur)
25.06.2018 25.06.2018 1723.6/1801  Access - Nutzung von Hans-H. Pfeiffer
Word und Excel durch (Dipl.-Ingenieur)
Access
25.06.2018 26.06.2018 1722.9/1802  Statistik mit Excel Joérg Schmidt
(online-school.de)
02.07.2018 03.07.2018 1722.3/1802 Excel - Arbeiten mit groBen Siegfried Timm
Datenmengen (FHOVPR)
(Datenbanken)
04.07.2018 05.07.2018 1T22.1/1805 Excel — Grundlagenseminar Jorg Schmidt
(online-school.de)
04.07.2018 05.07.2018 1724.1/1804 PowerPoint - Grundlagen Siegfried Timm
(FHOVPR)
27.08.2018 28.08.2018 1722.2/1804 Excel - Formeln, Siegfried Timm
Funktionen & (FH6VPR)
Tabellenentwurf
03.09.2018 04.09.2018 1722.1/1806  Excel — Grundlagenseminar Astrid Thater
(Dipl.-Ingenieurin)
05.09.2018 05.09.2018 1725.1/1804  Outlook Astrid Thater
(Dipl.-Ingenieurin)
10.09.2018 11.09.2018 1724.1/1805 PowerPoint - Grundlagen Siegfried Timm
(FHOVPR)
10.09.2018 14.09.2018 1721.5/1802  Tastaturschreiben am Katharina Glinther
Computer (FH6VPR)
12.09.2018 13.09.2018 1722.10/1802 Excel - PivotTable und Astrid Thater
PivotChart (Dipl.-Ingenieurin)
17.09.2018 17.09.2018 1T21.3/1802  Word - Serienbriefe Astrid Thater
(Dipl.-Ingenieurin)
18.09.2018 18.09.2018 1722.4/1802 Excel - Siegfried Timm
Diagramme/Prasentationen (FHOVPR)
24.09.2018 25.09.2018 1T21.1/1803  Word - Joérg Schmidt
Grundlagenseminar (online-school.de)
26.09.2018 27.09.2018 1722.12/1802 Praxisworkshop: Excel Claudia Besler

dynamisieren

(StaLU WM)
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Seminartitel

thopr

Dozent/-in

01.10.2018 01.10.2018 1725.1/12805 Outlook Astrid Thater
(Dipl.-Ingenieurin)
01.10.2018 02.10.2018 1T22.3/1803 Excel - Arbeiten mit groBen Jérg Schmidt
Datenmengen (online-school.de)
(Datenbanken)
15.10.2018 16.10.2018 1722.2/1805 Excel - Formeln, Jorg Schmidt
Funktionen & (online-school.de)
Tabellenentwurf
15.10.2018 16.10.2018 1722.7/1803 Praxisworkshop: Excel - Siegfried Timm
Praxisorientierte Formulare (FHOVPR)
erstellen
17.10.2018 17.10.2018 1722.5/1802 Excel — Makros Siegfried Timm
(FHOVPR)
22.10.2018 23.10.2018 1T22.9/1803 Statistik mit Excel Joérg Schmidt
(online-school.de)
05.11.2018 06.11.2018 1728.1/1802 MS Visio - Grundlagen Astrid Thater
(Dipl.-Ingenieurin)
05.11.2018 06.11.2018 1722.1/1807 Excel — Grundlagenseminar  Siegfried Timm
(FHOVPR)
07.11.2018 08.11.2018 1721.11/1804 Word - Joérg Schmidt
Grundlagenseminar (online-school.de)
07.11.2018 08.11.2018 1722.12/1803  Praxisworkshop: Excel Claudia Besler
dynamisieren (StaLU WM)
12.11.2018 14.11.2018 1721.7/1801 Tastaturschreiben am Katharina Glnther
Computer - Aufbauseminar (FHOVPR)
19.11.2018 20.11.2018 1723.1/1804 Access - Hans-H. Pfeiffer
Grundlagenseminar (Dipl.-Ingenieur)
19.11.2018 20.11.2018 1721.2/1802 Word - Umfangreiche Siegfried Timm
Dokumente professionell (FH6VPR)
gestalten
21.11.2018 21.11.2018 1725.1/1806 Outlook Astrid Thater
(Dipl.-Ingenieurin)
26.11.2018 27.11.2018 1T41.1/1801 MS-Project 2010 - Astrid Thater
Grundlagenseminar (Dipl.-Ingenieurin)
26.11.2018 28.11.2018 1723.2/1802 Access - Aufbauseminar Hans-H. Pfeiffer
(Dipl.-Ingenieur)
03.12.2018 04.12.2018 1722.1/1808 Excel — Grundlagenseminar Jorg Schmidt
(online-school.de)
05.12.2018 06.12.2018 1722.3/1804 Excel - Arbeiten mit groBen Siegfried Timm

Datenmengen
(Datenbanken)

(FHOVPR)
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10.12.2018 11.12.2018 1724.1/1806 PowerPoint - Grundlagen Siegfried Timm
(FHOVPR)
10.12.2018 11.12.2018 1722.9/1804 Statistik mit Excel Joérg Schmidt
(online-school.de)
12.12.2018 12.12.2018 1725.1/1807 Outlook Astrid Thater
(Dipl.-Ingenieurin)
12.12.2018 12.12.2018 1721.4/1802 Word - Vorlagen und Siegfried Timm
Formulare (FHOVPR)
17.12.2018 17.12.2018 1724.2/1802 PowerPoint - Vertiefung Astrid Thater
(Dipl.-Ingenieurin)
18.12.2018 18.12.2018 1729.1/1802 OneNote - Mehr als ein Astrid Thater

Notizbuch (Dipl.-Ingenieurin)

Sonstige IT-Fortbildungen

Seminar-Nr. Seminartitel Dozent/-in
24.01.2018 24.01.2018 1T42.1/1801 GeoPortal. MV - Andreas Richter
GAlAprofessional (LaiV)
28.02.2018 28.02.2018 1T42.1/1802 GeoPortal. MV - Andreas Richter
GAlAprofessional (LaiV)
05.03.2018 09.03.2018 1T42.2/1801 ArcGIS 10 - Matthias Henning
Grundlagenseminar (GFI Leipzig)
22.03.2018 22.03.2018 1T42.1/1803 GeoPortal MV - Andreas Richter
GAlAprofessional (LaiV)
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Seminar-Nr.

Seminartitel
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09.04.2018 12.04.2018 1T44.3/1801 VBA - Lésungen mit Siegfried Timm
Word, Excel und Outlook (FH6VPR M-V)
18.04.2018 18.04.2018 1T42.1/1804  GeoPortal.MV - Andreas Richter
GAlAprofessional (LaiV)
23.04.2018 27.04.2018 1T42.3/1801 ArcGIS 10 - Matthias Henning
Aufbauseminar (GFI Leipzig)
16.05.2018 17.05.2018 1751.1/1801 OneNote Diplom-Ingenieurin
Astrid Thater
23.05.2018 25.05.2018 1T43.1/1801 Quantum GIS - Matthias Henning
Grundlagenseminar (GFI Leipzig)
24.05.2018 24.05.2018 1T42.1/1805 GeoPortal. MV - Andreas Richter
GAlAprofessional (LaiV)
11.06.2018 13.06.2018 1T44.5/1801 PHP 5 - Grundlagen Siegfried Timm
dynamischer Webseiten ~ (FH6VPR M-V)
14.06.2018 14.06.2018 1T42.1/1806  GeoPortal.MV - Andreas Richter
GAlAprofessional (LaiV)
02.07.2018 03.07.2018 1T43.2/1801  Quantum GIS - Matthias Henning
Fortgeschrittene (GFI Leipzig)
29.08.2018 29.08.2018 1T42.1/1807  GeoPortal.MV - Andreas Richter
GAlAprofessional (LaiV)
17.09.2018 21.09.2018 1742.2/1802 ArcGIS 10 - Matthias Henning
Grundlagenseminar (GFI Leipzig)
24.09.2018 27.09.2018 1T44.3/1802 VBA- Losungen mit Siegfried Timm
Word, Excel und Outlook (FH6VPR M-V)
22.10.2018 24.10.2018 1T44.1/1801 Webdesign mit HTML5 Siegfried Timm
und CSS3 - (FH6VPR M-V)
Grundlagenseminar
24.10.2018 24.10.2018 1T42.1/1808  GeoPortal.MV - Andreas Richter
GAlAprofessional (LaiV)
12.11.2018 14.11.2018 1743.1/1802 Quantum GIS - Matthias Henning
Grundlagenseminar (GFI Leipzig)
15.11.2018 15.11.2018 1T42.1/1809  GeoPortal.MV - Andreas Richter
GAlAprofessional (LaiV)
28.11.2018 29.11.2018 1T43.2/1802 Quantum GIS - Matthias Henning
Fortgeschrittene (GFI Leipzig)
03.12.2018 07.12.2018 1T42.3/1802 ArcGIS 10 - Matthias Henning
Aufbauseminar (GFI Leipzig)
19.12.2018 19.12.2018 1T42.1/1810  GeoPortal MV - Andreas Richter
GAlAprofessional (LaiV)
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Ausbildungsinstitut fiir die Kommunal- und Landesverwaltung

Das Ausbildungsinstitut bietet in 2018 folgende Lehrgidnge an:

Angestelltenlehrgang I

vom 08.10.2018 bis 30.09.2020

Fortbildungslehrgang zum/-r Verwaltungsfachwirt/-in

vom 11.10.2018 bis 30.10.2020

Anmeldeschluss fir beide Lehrgange: 30.04.2018

Ansprechpartnerin: Frau Uta Kammin

Tel: 03843 283-501

Email: u.kammin@fh-guestrow.de

Wir bedanken uns fiir die rege Teilnahme an unseren Fortbildungen und wiinschen
Ihnen allen einen schonen Herbst sowie einen guten Jahresausklang!
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Neue Aufgaben im Institut fiir

Fortbildung und Verwaltungsmodernisierung

Sehr geehrte Fortbildungsinteressierte,

ich mochte Sie darliber informieren, dass das Team des Fortbildungsinstitutes
personell erweitert wurde. Als wissenschaftliche Mitarbeiterin fir Personalentwicklung
und Hochschuldidaktik verstarkt Frau Birke Sander unser Kollegium. Gleichzeitig
wurden dem Fortbildungsinstitut die entsprechenden Aufgaben lbertragen.

Grund dafur ist der wachsende Personalbedarf in der Landesverwaltung, der aktuell
zu deutlich erhdhten Auszubildenden- und Studierendenzahlen fiihrt. Dies hat zur
Folge, dass die Gruppe der Lehrkrafte an unserer Fachhochschule fir 6ffentliche
Verwaltung, Polizei und Rechtspflege M-V deutlich vergréBert wurde.

Gleichzeitig erfordern die starken Altersabgange eine umfassende Fortbildung des
nachwachsenden Personals, um so den notwendigen Wissenstransfer fir die
Mitarbeitenden in den Dienststellen zu gewahrleisten.

Dartber hinaus stellt das zunehmend medial orientierte Lernverhalten der jungen
Nachwuchskrafte neue Anforderungen an die Bildungsarbeit aller Lehrkrafte. Mit der
Einrichtung einer Lernplattform an unserer Fachhochschule wird die technische
Voraussetzung fur eine komplexe webbasierte E-Learning-Infrastruktur geschaffen.

Fur Ausbildung, Studium und eine zeitgerechte Fortbildung bietet diese die
Grundlage, eine hochschuldidaktisch fundierte und kosteneffiziente Wissens- und
Kompetenzvermittlung auf der Basis einer diversitatsorientierten und digitalisierten
Lehre zu gewahrleisten.

Damit sichern wir eine zeitgemaBe Nachwuchskrafteentwicklung und die Férderung
von Nachwuchsfiihrungskraften in einer digitalisierten Arbeits- und Lernwelt.

Machen wir uns gemeinsam auf den Weg!
wachsender Personalbedarf

Mit den besten GriiBen in der Landesverwal:cung
> . Personalentwicklung
lhre Christiane Schilf
Dozierende
Personal Lern-
plattform
Dicital Hochschul-
IgI1tale . .
g E-Didaktik didaktik
Lehre

Hochschullehrende
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Team des Instituts fiir Fortbildung und Verwaltungsmodernisierung

Institutsleitung

Christiane Schilf

Als Leiterin des Instituts bin ich Ihre Ansprechpartnerin fir

allgemeine und grundsatzliche Fragen der Fortbildung. Wir
laden Sie ein, unsere Angebote zu nutzen und sich von der
Qualitat der Fortbildungsveranstaltungen zu iberzeugen.

03843 283-510

c.schilf@fh-questrow.de

Bernd Kalheber

Neben Coaching-Inhalten obliegt mir die Steuerung der
Seminare fur Fihrungskréfte, zur Kommunikation und zum
Gesundheitsmanagement. Ich vertrete die Institutsleitung als
Ansprechpartner fir den Fortbildungsbereich Allgemeine
Fortbildung.

03843 283-511

b.kalheber@fh-questrow.de
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Wilma Widintig

In meine Zustandigkeit fallt die Unterstiitzung von
Projekten zur ,Personal- und Organisationsentwicklung”,
u.a. das Projekt ,Flihrungs- und Teamfeedback”.

03843 283-304
w.waentig@fh-questrow.de

Birke Sander

Als Ansprechpartnerin in der zentralen Steuerung und
Durchfiihrung der hochschuldidaktischen Qualifizierung sowie
des Bereiches E-Learning bin ich auBerdem mit der
Entwicklung und Implementation von Verfahren und
Instrumenten der Personalentwicklung betraut.

03843 283-514
b.sander@fh-guestrow.de
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Kerstin Zekai

Bei Fragen zu Fortbildungen in den Themenbereichen
Fihrung und Personalmanagement, Beschaffungs- und
Finanzwesen, Offentliches Dienstrecht sowie der
Sonderlehrgéange sprechen Sie mich gern an.

03843 283-512
k.zekai@fh-questrow.de

(voribergehende N.N.
Ansprechpartnerin: Fortbildungen in den Bereichen Gesundheitsmanagement,
Frau Zekai) Arbeitsschutz, der Entwicklung persénlicher und sozialer

Kompetenzen und Verwaltungsrecht, Datenschutz
AuBerdem umfasst der Bereich ressortgebundene Angebote
und insbesondere Angebote zur Starkung der
Internationalisierung und Europafahigkeit in der Verwaltung

Doreen Millich

Fur die Organisation und Betreuung der Allgemeinen
Fortbildungen, Honorarabrechnungen und
Gebilhrenerhebung sowie bei Fragen zu freien Kapazitaten
wenden Sie sich bitte an mich.

03843 283-513
d.millich@fh-guestrow.de
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Siegfried Timm

Institutsleiter.

03843 283-518

s.timm@fh-questrow.de

Claudia Fentzahn

Ich bin zustandig fur die Planung, Organisation und
Betreuung von Seminaren der IT-Fortbildung und

Hochschuldidaktik sowie die Honorarabrechnung und die

Erhebung der Gebuhren. Fur Auskinfte zur

Seminaranmeldung und zu freien Kapazitaten sprechen Sie

mich bitte an.

03843 283-519
c.fentzahn@fh-guestrow.de

Impressum
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Als Dozent freue ich mich, Sie in IT-Seminaren begriiBen zu
dirfen und Ihre Fragen zu beantworten. Fiir den Fortbildungs-
bereich IT-Fortbildung fungiere ich als stellvertretender
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