Universitat (-

‘ Stabsstelle flr Hochschul-
7/ Traditio et Innovatio und Qualitatsentwicklung

Rostock

Suchen zum 01. Juni 2017

fr die Mitarbeit
in der Stabsstelle fiir Hochschul- und Qualitétsentwicklung

eine

studentische Hilfskraft
(bis zu 10 h/ Woche)

Im Bereich der Qualitatssicherung in Studium und Lehre werden qualitatssichernde
MalRnahmen und die Reform von Studiengéngen und Bildungsangeboten an der Universitét
Rostock betreut. Fir unterstiitzende Arbeiten werden engagierte Studierende zur Mitarbeit
gesucht.

Aufgaben:

Uberpriifung und Unterstiitzung bei der Erstellung von Studien- und Priifungsordnungen inkl. Anlagen
Pflege der Moduldatenbank in Abstimmung mit den Fachvertretern

Vorbereitung von Verdffentlichungen von Prifungs- und Studienordnungen und
Mustern/Handreichungen

Uberpriifung und Unterstiitzung bei der Erstellung von Musterdokumenten, Formularen und
Handreichungen fiir die Fakultaten

Recherchetatigkeiten

Unterstiitzung von Studiengangsevaluationen in den Fakultiten

organisatorische Unterstiitzung von Veranstaltungen

Voraussetzungen:

Féhigkeit zu strukturiertem und akribischem Arbeiten

sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office vor allem Word und Excel
Erfahrungen bzw. Interesse an der Arbeit im Bereich der Qualitatssicherung
Kommunikative Fahigkeiten

Bewerbungen senden Sie bitte bis zum 30.04.2017 per E-Mail im PDF-Format als eine Datei
an hge@uni-rostock.de.

Die Vorstellungsgespréche werden in der 18. Kalenderwoche stattfinden.

Fur Ruckfragen konnen Sie sich an Herrn Michael Koch (0381/498 1311 oder michael.koch@uni-
rostock.de) wenden.
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