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1 Aufruf des Programmes
Evasys.uni-rostock.de im Browser aufrufen, Popups freigeben

Der Server ist nur aus dem Uninetz (139.30.....) erreichbar.
Aulerhalb bitte den Anwendungsserver uniapps.uni-rostock.de benutzen und von dort den Browser
starten.

Der ITMZ Account muss fiir die Nutzung von EvaSys freigeschaltet werden:
E-Mail an kerstin.baier@uni-rostock.de oder Sie wenden sich an den Teilbereichsadmin Ihrer Einrichtung.
Falls Sie Anregungen zur Gestaltung dieser Anleitung haben, wiirde ich mich tber eine Mail freuen.

Als Teilbereichsadministrator haben Sie unter anderem das Recht Lehrveranstaltungen (mit oder ohne
Teilnehmer -aus STUDIP erzeugt) zu importieren. AuBerdem konnen Sie Anschreiben der Online-
Umfragen bereits am Fragebogen hinterlegen.

1.1 Phasen einer Befragung

Anlegen/Starten Auswertung der

Fragebogenerstellung

einer Umfrage Ricklaufer

Universitat Rostock | ITMZ | kerstin.baier@uni-rostock.de


mailto:kerstin.baier@uni-rostock.de

2 Fragebogenerstellung

Es kénnen keine bereits in Word fertig erstellten Fragebdgen verwendet werden. Der Fragebogen muss
in EvaSys neu erstellt werden. Sie konnen (iber die Zwischenablage Text aus Word in EvaSys

ubernehmen.
Einstellungen Infos Extras LIMZitecty d

8815

Universitit
Rostock

. ;ﬁ Fragebogen erstellen

T -

Universitat Rostock
Dazentin

e

Bitte wahlen Sle zwischen VividForms Editor und VividForms Designer:

Umfragen VividForms Editor

a Ordner e

@8 Evaluation von ..
: losung
: sport

VividForms Designer

« Neue Umfrage

Fragebdgen

Echior - -
. i e 4 Forms : Forms

Webbaslerter Fragebogeneditor zur schnellen und
einfachen Erstellung von Fragebdgen mit

Fy " Eigene Fragebbgen
5 agepoden-vonagan
. " Fragebogen erstellen

L Fragenbibliothek

Professioneller Fragebogen-Designer mit zahlreichen
Layoutmdglichkeiten. Belm ersten Start wird dle

Verarbeitung elngeschrénkten Optionen zur Layoutanpassung. Applikation auf Ihr lokales System Ubertragen. Dies
- kann einen Moment In Anspruch nehmen. Bletet Ihr
s/ Verifikation Browser eine Datel an, so &ffnen Sle diese Datel, um
den Designer zu starten.
Weitere Berichte
. X Hinweis: Bitte beachten Sie, dass im VividForms Designer erstellte

Berichie Zentrale 2 = = ; &

(FoF| Evaluation Frageb&gen derzeit weder fir die Meodulevaluation noch fiir das
M ren det werden ki
Speichern und verlassen ,— Einstellungen [] Papiervorschau ¢! Onlinevorschau Papier-/Online-Ansicht wechseln 1w
Hilfe
Editorsteuerung  Hinzufigen aus Fragenbibliothek
- Hinzufiigen I_
Fragengruppe
| EvaSys |
| [ORGANIZATION] [AUTHOR]
Fragebogenassistent SURVEY]
Elgenschaften RECTION]
Kurzname: [
Uberschrifi: B I U|®@Y%|E
» Andern Kurzname:

+ Bearbeiten

5-10 Zeichen, ist einmalig

+ Verschieben

+ Einstellungen Papler: A h Uberschrift;

» Fragenbibliothek Ist sichtbar auf dem Fragebogen !

+ Metadaten
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Speichern und verlassen | &

Editorsteuerung ~ Hinzufiigen aus Fragenbibliothek

Einstellungen [tester2015]

[ Papiervorschau (&) Onlinevorschau

-

tn Papier-/Onling-Ansicht wechsein 1v Hilfe

Editorsteuerung = Hinzufiigen aus Fragenbibliothek

~ Hinzufiigen

14 Frage I

Erwelterte Poltexte
Leerzelle
Zellentrenner

+ Freltext
Bild
Seltenumbruch

» Aindern

» Bearbeiten

» Verschieben

» Einstellungen

» Fragenbibliothek

» Metadaten

-

+ Fragengruppe I
on Fragebagen )
TION|
o000 mes
Korrel OMOR O [CORRECTION
Fragengruppen Wizard
—Neue (Selte: 1)
- Uberschrift: BIU[xx[A&-2¢% 0]
» Andern Aligemeine Fragen
» Bearbeiten
» Verschieben
» Einstellungen
» Fragenbibliothek
» Metadaten Folle:
Indlkator: Kein Indikator V|
SchiftgroBe:  [13pt |
Textelement: [[] (verwandett Gruppe in Text, z.B. fiir Einleitungstaxt; kein Hinzuftigen von Fragan
‘miglich)
Speichern und veriassen | - Einstellungen [tester2015] | ) Papiervorschau &) Onlinevorschau | % Papier-/Online-Ansicht wechseln 1w Hiffe

cllen von Fragebogen J

[1. Allgemeine Fragen]

Fragenassistent

[ Bitte wéhlen Sle elnen Fragetyp:

2B

Sooos Skalafrage
=3

{_/] Offene Frage

% Segmentlerte Offene Frage
=

eine
erstellt

Zuerst ~ muss
Fragengruppe
werden

Zu dieser gehdren dann
die einzelnen Fragen
Erstellen Sie lhre
Fragengruppen mit den
einzelnen Fragen
Gestalterische Elemente,
wie z.B. Leerzeilen,
Bilder,
Seiten/Spaltenumbruch
kénnen verwendet
werden

Fir spatere Online
Umfragen beachten Sie
die speziellen Hinweise
weiter hinten

Single Cholce

OEE| OO

Multiple Cholce

BED 22| 228

[ma]
=
z
X
2
a

[BlE]

©1 Notenwert

Bitta beachtan Sie,

deutsche Silbentrennung anwendet, sondern die Worter am Zeilenende hart abschnaidet.

dass der VividForms Editor aut Ihre aingagebenan Texts (Fragatexta, Poltext, Fraitexts atc.) nicht die

[ zuruci ] weter |

[ ) ==

javascript: callWizard( questionwizard’, 4085, 0);

©100% ~
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2.1 Fragetypen

Fragenassistent
— Bltte wéhlen Sle elnen Fragetyp:
Beispiel: L
Wie zufrieden waren Sie mit der angebotenen Leistung? .
Unzufieden [0 [0 O O O Sehr_zufrieden C a

oooe Skalafrag

Beispiel:
ABE Haben Sie noch weitere Anmerkungen und Wiinsche?

Offene Frage

Beispiel:

Wann sind Sie geboren?

Segmentlerte Offene Frage | : /i = i 0 i H ]
— Beispiel:
(abe Sie sind. .

IJzt=  Single Cholce - i
(Bzbe | Boispicl O weiblich O mannlich

[ abe Welche Sprachen sprechen Sie? | |
[H=bc  Multiple Cholce [ Deutsch [ Englisch O Franzosisch o -
(Babe | [ Spanisch [ Italienisch [ Schwedisch Sispiel .

Bitte geben Sie |hr Alter an:

00z w OO0 O0OO0O0O00O0O
oL Matrixfeld wOooooooogon

2 x3 x4 x5 x6 x7T xB k0

Beispiel:
&1 Notenwert Note des letzten Schulabschlusses n
A P P P

Ooooooooooo

Bitie beachten Sie, dass der VividForms Editor auf lhre eingegebenen Texte (Fragetexte, Poltexie, Freitexte etc.) nicht die
deutsche Silbentrennung anwendet, sondern die Worter am Zeilenende hart abschneidet.

urtcx | weter ] Obemenen] avorecren
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2.2 Beispiel fur eine Single Choice Frage:

Speichern und verlassen | - Einsteliungen [tester2015

Editorsteverung  Hinzufiigen aus Fragenbibliothek
+ Hinzufiigen

- Fragengruppe

| ; Frage

Erwelterte Poltexte
Leerzelle
Zellentrenner
+ Freltext

Bild
Seltenumbruch

» Andem

» Bearbeiten

» Verschieben

» Einstellungen

» Fragenbibliothek

» Metadaten

L) Papiervorschau

Fragenassistent

#» Onlinevorschau @ Papier-fOnline-Ansicht wechseln 1 Hife
erstellen von Fragebagen J
2t
oxooo
=] _|m)qu]
[1. Allgemeine Fragen]
11 Geschlecht weiblichO Omannlich

— Single Choice

Geschlecht:

BIU|[XxX| A>Z>F|PS%|H|

Antwortoptionen:

B U[xx|A-#F- 5% E|

Liste der Antwortoptionen: weiblich
ménnlich

i
X

Position der Antwortoptionen:  Vorgabe Fragebogeniayout

Online: Chetkbox-Liste
Mittelwert: Nicht berechnen
Bild:

E=Ey

EvaSys | erstellen von Fragebégen | @) et Paper |
[ORGANIZATION] [AUTHOR]
[SUBLINIT] [SURVEY]
Bitte so markisren: OMOO0O [MARK]
Komektr OMOBE DO [CORRECTION]

[1. Allgemeine Fragtzé
1.1 Geschlecht:

\

weiblich,y

\

Omannlich

2.3 Erweiterte Poltexte

Dieser Bereich
ist vorgegeben
und kann nur
mit Platzhaltern
beeinflusst
werden

Bei Skalafragen kdnnen Sie die erweiterten Poltexte nutzen, um die Beschriftung individuell fiir jedes

Kastchen vorzunehmen

Der Dozent tragt vor:

(] Speichern und verlassen | & Einstellungen [tester2015] | g}

Edit His aus Fi
~ Hinzufigen

- Fragengruppe

B Frage

=

E zellentrenner

Freltext

& Bua

» Seltenumbruch
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2.4 Nummerierung der Fragen ausschalten

~ Einstellungen

= Elnstellungen
= Layoutelnstellungen
7] 2 arln

B F rung ausschalten

(=] Speichern und verlassen | 4= Einstellungen [tester2015] | oy Papl & o | & Papier-/Onii icntweensein | o D | Erire
Edi ung  Hi aus Fi
+ Hinzufiigen r 1
@ Fragengruppe -
B Frage EvaSys erstellen von Fragebbgen | o
[ORGANIZATION] [AUTHOR] A=, |
Erwelterte Poltexte [SUBUNIT] [SURVEY] @
= Leerzelle Biresomarberen  COMOOO [MARK]
= Korrktur COmMOR O [CORRECTION
= Zellentrenner
Freltext [1- Pigemeine Fragen]
= Bid 11| Geschlecht weiblich] Cménnlich
@ Seltenumbruch
» Andern
» Bearbeiten
~ Verschieben
Hoch
Runter

Fllterregein

Wenn Sie keine automatische Fragennummerierung mochten- hier ausschalten

Onlinelayout, Kreuztabellen
=] Farbschema &ndern
& Bildbibliothek

Zellenhdhe
Schriftgréte
4 KastchengroBe
2 Schriftart Arial v
» Fragenbibliothek
» Metadaten

2.5 Vorschau auf den Fragebogen oder die online Umfrage

[ Speichern und verlassen | i3- Einstellungen [lesler2015]§| &=h Papiervorschau ¢4 Onlinevorschau I i Papier-/Online-Ansicht wechsein | <] » | E Hire

2.6 Fragebogenerstellung

beenden

I[IE‘] Speichern und verlassen I| i Einstellungen [tester2015]: | [ Papiervorschau ¢& Onlinevorschau | 3 Papier-/Online-Ansicht wechseln | o] P | B Hife

Uber den Punkt ,Speichern und verlassen* wird der Fragebogen gespeichert.

Der Fragebogen sollte jetzt unter dem Punkt: ,eigene Fragebégen* erscheinen.

2.7 Hilfe zur Fragebogenerstellung oder zum Anlegen von Umfragen:

Universitat @700, Aktionen Einstellungen
Rostock p g

-

== EvaSys Extras

ITMZ_test (&
8815 &

= -'r:“

Universitat Rostock
Dozentin

Handbuch zur
Fragebogel

Handbuch fur aktive
Nuizer nersiellung

Webinare Hilfe Handbiicher

A
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2.7.

1 Besonderheiten Papierumfrage

Die handschriftlich ausgeflllten offenen Fragen oder segmentierte offenen Fragen sind nicht
Bestandteil Ihrer Datendatei. Die hier vorgenommenen Angaben missen bei Bedarf mit der Funktion
,Datenerfassung zur Anonymisierung handschriftlicher Kommentare* abgetippt werden. Ggf. kann dabei

eine Kategorisierung vorgenommen werden.
Details zur Umfrage “
® Umirage handschrift
™ Ordner handschrin
v Paplerbasiert (Selbstdruck)
< Fragebogen test_frage
O status Daton vornandaen, HaNASCNAMoIGor waron aut Erassung
* Umtrage ersteit am 00.11.2016 um 12:51:58
* Letzte Datenerfassung am 09.11.2016 um 12:57:30
Anzahl Rockisuter 2%
Aktionen Umtragedaten
Deckbiatt / Fragebogen im Browser anzsigen M AusworuNgsstatistic
e —
Auswertung Im PDF-Format
& Dalenerfassung zur iflicher . _ _
w Rohdaten lm SPHINX-Formal
Umirage zurdcksetzen = Pohdaten Im SPSS-Format | cosun
% Umirage verschieben Rohaaten im CSV-Format
e | Cosbun
- > Tmymmmmmm
x i6schen
o P |
 Automatisch  Manuell
S p——
Auswertungen zusammentGhren...
Untergruppe auswerten.
Rl |
Ko 2ur
Gesamte Fragebogensens mzsigen
PR rer——
Feaga: 1. Wae i gut e -
A
Soeicher: ernetmen. rsetz. Loere Eingabe » S0 schen.
BIu
Prsmaner
Ausomanocn ersetzen
gy
it summitien oder simgeie o
Kasgone ameart ansnen

2.7.2 Besonderheiten Onlineumfragen

Details zur Umfrage

% Umfrage umstellen

88 Ordner iupo

@ Typ Losungsbasiert (umstellen)

= Fragebogen FB_aktuel - hitps:/levasys_uni-rostoc|
O Status Daten vorhanden, Auswertung mac
5] Umfrage erstellt am 21.09.2016 um 15:25:15

% Letzte Datenerfassung am 21.09.2016 um 15:26:41

21 Anzahl Ricklaufer 1= %)

Aktionen

BR QR-Code fur diese Umfrage herunterladen

@ Link zur Umfrage teilen

B8 Losung per E-Mail an Befragte verschicken

@

Onlinelayout: | \oreinstellung des Fragebogens ¥ _
st agebogens

oreinstel
Datensammly Gesamt

W % w

Umfrage umb| Kapitelweise
Setenweise
Umfrage zuricksetzen

Umfrage verschieben
Umfrage léschen

Notizen bearbeiten/anzeigen

Bei der Fragebogenerstellung flr Online-Umfragen sollten
Sie an die spatere Anzeige der Fragen im Browser
denken:

o Sollen alle Fragen einer Fragengruppe auf dem
Bildschirm zugleich angezeigt werden, so kann dies
,Kapitelweise* erfolgen

o Einstellung erfolgt in den Eigenschaften der
Umfrage
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2.8 Angaben auf dem Formularkopf (Platzhalter)

r | [ Fragebogenassistent x|
Elgenschafien
Becvichper
Evasys | T [ G ] Kurzname: [ ]

[ORGANIZATION] ] Oberschrift: U | K

[SUBUNIT] [SURVEY] 4 | BI US| B

Bitie 50 markizren- OEOO0 MARK] T

Korrektur ONORO [CORRECTION] \

[1. Allgemeine Fragen] \

11 Geschlecht weiblich() gmannlich

Papler: A4 v

Platzhalter werden bei Umfragen im Deckblattverfahren nicht angezeigt, da diese allgemein gehalten
werden, um sie spater flir verschiedene Veranstaltungen zu verwenden. Beim Deckblattverfahren
kénnen Sie in den Kopfbogen direkt Text eingeben.

Durch einen Klick auf einen vorhandenen Platzhalter kénnen Sie weitere Platzhalter einfligen oder
einen bestehenden loschen.

[ORGANIZATION] Name der Organisation

[AUTHOR] Titel, Vor- und Nachname des Dozenten
[SUBUNIT] Teilbereichsname

[SURVEY] Name der Umfrage

2.9 Filterfragen (fir Online Umfragen)
Beispiel: Sie haben eine Frage mit zwei vorgegebenen Antwortmdglichkeiten und méchten eine weitere
freie Antwortmdglichkeit vorsehen.

Legen Sie zunachst die Single-Choice oder Multiple-Choice-Frage an.

Eine Antwortmdglichkeit ist ,Sonstige®. (Bsp. Frage 1.3) Danach legen Sie die offene Frage an, in die die
Antwort fiir die Mdglichkeit fur ,Sonstige* eingetragen werden soll (Bsp. Frage1.4).

» Andern

5 1.3  Wo treiben Sie Sport?
» Bearbeiten 0 Zu Hause 0 Im Fitnesscenter 0 Sonstige
* Verschieben 14 Wo freiben Sie sonst noch Sport?

~ Einstellungen
& Einstellungen

™

5] Layouteinstellungen

¥ Fragebogen reparieren

B Fragennummerierung
ausschalten

= Polvoriage &ndern
T _Filterregeln

Jetzt rufen Sie die Filterregeln auf und stellen zunachst die Grundeinstellung des Fragebogens ein.

Den Punkt ,Die unten ausgewéhlten Gruppen/Elemente sind zu Beginn” stellen Sie auf ,deaktiviert und
ausgeblendet” und wahlen die offene Frage an, die die Antwort der ,sonstige* Antwort aufnehmen soll (Frage
1.4).
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D Filterregeln

Gr i des T

Legen Sle hier die die Or

fest. Sle kbnnen ob und welche Elemente des Fragebogens belm Offnen der Onlineumfrage
deaktlviert oder ausgeblendet sind und erst durch weltere FII|erregeIn sichtbar gemacht werden. Standardmiiig werden zu Beginn der Onlineumirage alle Elemenie des Bogens
angezelgt.

Die unten ausgewahlten Gruppen / Elemente sind zu Begini

[ Nur Fragengruppen anzeigen

A

I | or/ Wo_trelben Sle sonst noch Sport? I

s TN
Speichern Sie das.

Wahlen Sie in dem Punkt ,Filterregeln fiir die Frage erstellen* die betreffende Frage (Frage 1.3) aus. Klicken Sie
auf Hinzufiigen.

Filterregel fiir diese Frage erstellen

Klicken Sie die entsprechende Antwort, nach der Sie filtern wollen, an (,Sonstige*)
Wahlen Sie, dass diese Frage ,aktiviert&sichtbar” geschaltet werden soll, wenn ,sonstige” gewahlt wurde

Filterfrage

Wo trelben Sle Sport?

Wenn eine der Antworten &

ist ...
[]Zu Hause
|_LIm Fiinesscenter

werden die folgenden Elemente / Gruppa

[] Nur Fragengruppen anzsigen

A

I ] oF Wo trelben Sle sonst noch Spor? I

Nach dem Speichern prifen Sie das Ergebnis in der Onlinevorschau
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3 Umfragen

Papierbasierte Umfragen

Online-Umfragen

Hybrid-Umfragen (Papier und online)

Papierbasierte Umfragen

eSelbstdruckverfahren
(jeder Fragebogen besitzt eine eine eindeutige Nummer, kein kopieren der Bogen moglich,
nur flir eine Veranstaltung einsetzbar, verbleibende Bogen kdnnen nicht flir eine weitere
Veranstaltung verwendet werden)

eDeckblattverfahren
(alle Fragebogen gleich, konnen auf Vorrat gedruckt werden, ein Deckblatt wird
ausgedruckt und beim Scannen vor die eigentlichen Fragebdgen gelegt)

Online-Umfragen
*TAN basiert
jedem Nutzer wird eine andere TAN per Mail mitgeteilt

oSie durfen aus Sicherheitsgriinden nur 20 Mails an Nutzer verschicken (in einer Aktion)

e missen Sie Nachrichten/Tans an mehr als 20 Personen verschicken, missen Sie dies in
mehreren Schritten tun oder melden sich vorher beim Postmaster.uni-rostock.de, dann
wird ihr Limit fur diese Befragung kurzzeitig hoch gesetzt

edieses Verfahren benutzen Sie fiir einen vorher bekannten Personenkreis, von denen die
Mailadressen vorliegen

eLosungsbasiert
Umfrage wird an alle gleich verschickt, Losung/Link wird mitgeteilt

¢ wird angewendet wenn die genaue Personenzahl der Teilnehmer nicht bekannt ist; es
kann nicht ausgeschlossen werden, dass ein Nutzer mehrfach an der Umfrage teilnimmt

ees konnen Sprungregeln festgelegt werden, diese werden als Filterregeln bereits auf dem
Fragebogen festgelegt (Bsp. wenn die Frage 1 mit ja beantwortet wird- weiter bei Frage 4)

edie Fragen kénnen Fragengruppenweise angezeigt werden oder einzeln

eam Ende der Befragung kann ein Link zu einer Webseite eingegeben werden, die nach der
Befragung angezeigt werden soll
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Hybrid-Umfragen (Papier und online)

*TAN basiert

eDie Verknilipfung von Papierfragebogen und TAN muss bereits bei der
Fragebogenerstellung vorbereitet werden, indem in den Fragebogenkopf Platzhalter fiir
die TAN und die URL zur Onlineumfrage integriert werden

ePlatzhalter [TAN] und [SERVER] (eckige Klammern nicht vergessen)

eDie PDF-Fragebdgen sind Uber den Platzhalter im Fragebogenkopf mit der TAN versehen
und verfligen zusatzlich tber eine laufende Bogensatznummerierung.

eBeides zusammen gewahrleistet, dass ein Teilnehmer nur ein Medium (Papier oder Online)
nutzen kann. Fragebdgen diirfen nie kopiert werden, da es ansonsten zu doppelten TANs
und Bogensatznummern kommt.
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3.1 Umfragen generieren oaaall
Um einen Fragebogen auswerten zu konnen, bendtigen Sie immer eine Umfrage! i S o
-

-
Legen Sie vor dem Anlegen einer Umfrage sicherheitshalber eine Kopie Ihres Fragebogens an!! 4Q_=

Universitat Rostock

Dozente

test frage Erstellen von Fragebdgen mit Evasys 1 uﬁgg?; VF Editor v (%] B *x 12 =) * w

Nachdem die Umfrage angelegt wurde, ist keine Anderung an dem Fragebogen mehr mdglich. Der
Fragebogen ist gesperrt.

test frage Erstellen von Fragebdgen mit Evasys 1 uﬁgi?; VF Editor v (%] B *x 12 =) * w

Solange Sie den Fragebogen testen, werden Sie Fehler finden und diese korrigieren miissen!!!
Testen Sie mit mehr als einem Fragebogen, nur dann erkennen Sie Fehler.

Schauen Sie sich die erfassten Daten genau an.

Wenn Sie die Umfrage Idschen (es werden bereits vorhandene (Test)Daten geldscht), kénnen Sie den
Fragebogen wieder bearbeiten. Die Umfrage muss nach der Korrektur des Fragebogens erneut angelegt
werden.

o e

Art Name Status @ | DS Formular Erstellt Verarbeltet Erfasst RS §§ LO Report Export
= Umfrage Erstellung von Fragebdgen Berelt = L test frage 24.04.2015 - ir X

Name der Umfrage & Ordner

Gaben Sie Ihrer Umirage nun einen eindeutigen Namen, unler dem sie gespeichert
werden soll

Umfragen I_».m I

Umirage Batspietveranstaltung.

Crdner el
ol

Ordner,
‘oder erstelien Sie einen neuen Ordner.

age abgelegt werden soll,

' Neusn Ordner aniogon
Name des

: testordner R

&« Meue Umfrage
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Fragebogen wahien Wanhlen Sie den Fragebogen, mit dem die Umfrage durchgefiihrt

O / werden soll.

et - ot mnugan . = Vorschau f0r diesen Fragebogen

Danach wahlen Sie die Art der Umfrage und den Zugang.

AbschlieRend konnen Sie bei Bedarf noch eine Webadresse
angeben, die nach der Umfrage aufgerufen werden soll.

3.2 Umfragen generieren (als Teilbereichsadmin) s 5
Als Teilbereichsadmin konnen Sie Umfragen fir eine Lehrveranstaltung anlegen. Die L
Veranstaltung muss in Evasys existieren. Dazu muss auch der Veranstalter ﬁ‘
(Professor/Dozent) in Evasys eingetragen sein. Y e

Kerstin Baier

Wechseln Sie in lhren Teilbereich und kontrollieren, ob der Nutzer eingetragen ist. Wenn Ie—
. . L . Neuen Nutzer anlegen .
nicht, legen Sie mit einem Klick auf den Button diesen Nutzer als Dozent an.

Jetzt kdnnen Sie eine Lehrveranstaltung fiir diesen Professor/Dozent einrichten.

| AL Dekan ITMZ Dekan (Dekan/in) //,I [o1| ;070 28.04.2015

B X

Danach klicken Sie auf die in der Spalte fiir die Lehrveranstaltung und geben eine neue Lehrveranstaltung
ein.

Neue Lehrveranstaltung anlegen

Lehrveranstaltung von Dekan ITMZ Dekan bearbeiten

LV-Name * ‘
Studiengang ‘

Kennung ‘
Evaluationsperiode wiederholend .2
Veranstaltungsart Vorlesung A
Raum ‘ ‘

Teilnehmerzahl \u ‘
Teilnehmerdaten ® Anonyme Befragungsteilnehmer
ONi Befr ilnehmer (Panel)

O y
Weitere Reportempfanger (Sekundardozenten)

[ bei dieser Lehrveranstaltung vorhanden
Agrarwissenschaften: Dr. Christel Baum v

Nun kénnen Sie eine Umfrage generieren. Dazu wéhlen Sie lhren Teilbereich und die Erhebungsperiode
usw. aus.
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Universitit . %
Teilbereiche o E \
Rostock i bl s L]

s X 4« Umfragen generleren
|\ .-

Kerstin Baier || Zu Modulumfragen wechseln
Tellberelchsadministr,
1. Tellbereich 2. Erhebungsperiode 3. Lehrveranstaltungsa 4. Fragebogen
1z |wsi7n8 abso070881
8817 ~ A
W17
8816 bal_hybrit
bal_hybrid
CH 610 eng
CN_ail ang
5514 W CN_o10_ang hd
|ws1a1a avall

+ Paplerumfrage
Selbstdruck
Dr. Vomama das Dozenton Nachname dos Dazenton Deckblattverfahren
Posterlehrveranstaltung Verifikation

a Torr
‘Adobe ustrator (0479)
& Online

' TAN-basiert
Losungsbasiert
| Zeitsteuerung

 Umiragen generieren

Aktuelle Nutzer

Es gibt eine Moglichkeit Veranstaltungen aus dem Lehrsystem
StudIP zu ubernehmen.

Schicken Sie eine Mail, wenn Sie die Veranstaltungen der gesamten Fakultaten ibernehmen mdchten.
Es kdnnen auch einzelne Veranstaltungen mit Teilnehmern bernommen werden.

Dazu berate ich Sie gern.
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3.3 Hybridumfrage
Bei einer Hybridumfrage geben Sie dem Nutzer die Mdglichkeit den Fragebogen ausgedruckt auszufiillen
und den Bogen abzugeben oder Uber einen Link zu der Online-Umfrage zu gelangen.

Das setzt voraus, dass der Fragebogen die TAN enthalt und den Link/QR Code zur Umfrage. Wenn der
Nutzer an der Online Umfrage teilgenommen hat, kann diese TAN nicht mehr lber einen Papierbogen
verwendet werden.

| EvaSys | test mussfragen | @ Bleciric Paper |
[+1 [AUTHOR] E%E
SUBUNI SUR e :lﬁ
TAN: [TAN] SERVER] Ok A
Bitte so markisren OEOOO MaRK]
Korrektur: OMOED [CORRECTION]

So sieht der Fragebogen aus:

[ ’@ Electric Paper

(

EvaSys | test mussfragen
Universitat Rostock

ITMZ_neu hybridumfrage

ITAN: 17VEBR https://evasys.uni-rostock.de/evasys/online/ I

Bitte so markieren: [ B [0 [ [ Bitte verwenden Sie einen Kugelschreiber oder nicht zu starken Filzstift. Dieser Fragebogen wird maschinell erfasst.

Korrektur: [0 B [ Bitte beachten Sie im Interesse einer optimalen Datenerfassung die links gegebenen Hinweise beim Ausfiillen

3.4 Ausdrucken von Fragebdgen fur die Papierumfrage
Erst nach dem generieren einer Umfrage kdnnen die Fragebdgen gedruckt werden. Auf dem Fragebogen
darf nicht ,Muster” stehen (Diese werden dann beim Einlesen nicht erkannt!!).

Wenn Sie ,Deckblattverfahren” gewahlt haben, muss auerdem noch ein Deckblatt gedruckt werden.

Bei ,Seriendruck”verwenden sieht jeder Fragebogen anders aus und Sie ben6tigen kein extra Deckblatt.

Details zur Umfrage

i Umirage Umirage Erstellung von Fragebégen_
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Details zur Uirage ER Beim Seriendruck missen
L y neue Fragebdgen immer
@ oraner Evaluation von Studiengangen (VFD) . T

i Pormnin G generiert werden und durfen
i Fragebogen baleri . .

P e nie kopiert werden!

@ Fragebogen erzsugen —

2 Datensammiung beenden, Umirage schileBen

)E Umirage I8schen

< MNolizen bearbellorvanzeigen

)| TN

3.5 Online Umfragen -Link zur Umfrage

Den Link zur Umfrage erst weitergeben, wenn die Umfrage erstellt wurde, da hier erst der richtige Link
generiert wird

Details zur Umfrage

i Umirage kramer20
& Ordner
& Typ Losungsbaslert (iesier) I
tm Fragebogen sport_bl20 - https:/fevasys.uni-rostock.de/evasys/online.php?p=tester
[ status Berelt (Daten werden erwartef)
= Umirage erstellt am 05.05.2015 um 10:35:41

Aktlonen
QR-Code fir dlese Umfrage herunterladen
Link zur Umfrage tellen [fREISY W Twitern 3+ Teilen
Losung dndern
Losung per E-Mall an Befragte verschicken
Onlinelayout: [ Z T — | oK
D ng 1, Umfrage
Umfrage umbenennen

Umfrage verschieben
Umfrage I6schen

G XM= O He O

Notizen bearbelten/anzeigen

Link zu einer Online-Umfrage mit einem Passwort (Losung). In dem Beispiel lautet das Passwort ,tester*.

4 Scannen von Papier-Fragebogen
Scanner flir die Papierfragebdgen stehen im ITMZ zur Verfiigung (Raum 118)

Es empfiehlt sich eine Reservierung eines der beiden Scanner Arbeitsplatze vorzunehmen.

https://webapp.uni-rostock.de/RZ/reservation/reserv.asp?DB=Lippe oder

https://webapp.uni-rostock.de/RZ/reservation/reserv.asp?DB=Anni

Zur Reservierung mit ITMZ Nutzerkennzeichen anmelden, in der Form:  uni-rostock.de\nutzername
Eine Anleitung zum Einscannen von Fragebdgen liegt an jedem Scanner.

Melden Sie sich an den Scanner PCs lokal nicht mit Ihrem normalen Nutzerkennzeichen an, sondern
mit dem lokalen Kennzeichen speziell fir die Scanner, weil nur hier die korrekten Einstellungen fiir die
Scanner verfugbar sind.
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https://webapp.uni-rostock.de/RZ/reservation/reserv.asp?DB=Lippe
https://webapp.uni-rostock.de/RZ/reservation/reserv.asp?DB=Anni

5 Auswertung - wo finde ich die Antworten der Befragten

Zentrale Evaluation
% Baumstrukiur
& Umiragen generieren
;" Umfragen anzeigen
Jl:\ Umfragen léschen
1 Meldemasken

IEI Serienvorgange

Art Name <~ Status Erfasst Verarbeitet Formular Report Export Aktionen

&) Posterlehrveranstaltung Daten vorhanden = 001100% 26.02.2016 [ AJurabsemill 2 o | = ol e o0 X

Sie konnen die Ergebnisse im csv, spss oder sphinx Format exportieren und weiter auswerten.
Daneben konnen Sie den Report fiir Inre Auswertung verwenden.

6 Mehrsprachigkeit bei Online Fragebogen
Sie konnen einen online-Fragebogen in einer oder mehreren beliebigen Sprache erstellen. Sie mussen
die Fragen in der Haupt-Sprache erstellen. Danach fligen Sie weitere Sprachen hinzu:

=  Eigene Fragebogen —_—
" Aktionen
Kurzname Uberschrift Seiten | Datum Engine . . " —
Erkennungsset | Einstellungen Kopieren | Loschen | Vorschau | Export | Editieren
04.05.2015 . - - »
baier1 test mussfragen 1 um VF Editor J 5 @ 3 2 = t w
15:17:06

Eigenschaften

Sie miissen zunichst die Eigenschaften der vorhandenen Sprache (Hauptsprache) definieren.

Sprache:
Verkniipftes Sprachset:

English
Sprache verwenden: Espafiol

Francais
Magyar
Nederlands
Russisch

b

Hinweis: VividForms unterstiitzt Mehrsprachigkeit nur H

Weitere Sprachsets konnen bei Bedarf durch den Admin eingerichtet werden.

Fir jede weitere Sprache missen Sie die Fragen und Antworten in der entsprechenden Sprache
eingeben.

Bei der Online Umfrage kann Uber einen Dropdown Button (bei Teilbereichsadmins tber eine Flagge) die
gewtinschte Sprache gewahlt werden.
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7 Umfragen zusammenfiihren, Teilauswertungen
Sie mochten 2 Umfragen zusammenfuhren oder Teilmengen einer Umfrage bilden.

Bsp. eine Umfrage wurde online durchgefiihrt (ohne TAN) und dieselbe Umfrage auch in Papierform.
Denkbar ware es auch die Daten von mehreren aufeinanderfolgenden Studienjahren zusammenzufiihren.

So gehen Sie als Teilbereichsadmin vor: e (65
e Wechseln Sie lhre Rolle von Teilbereichsadmin auf Berichtersteller l“ 4 '
e Legen Sie einen Ordner fiir die Berichte an - l"

Berichte erzeugen

Zusammenfassende Berichte: L[5

Vergleiche:

e Wahlen Sie in den zusammenfassenden Berichten die ,beliebige Zusammenstellung®, dann
,Weiter
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8 Datenexport der Fragen verandern
Lassen Sie sich alle Fragebdgen anzeigen. Wechseln Sie in die Details des Fragebogens:

Dj Im System verfiigbare Fragebogen e

» & Ad min

¥ & Kerstin Baier

= standardordner (28) XS Alle auswihlen []
ID Kurzname a w Uberschrift Datum Engine  Seiten Status Aktion
5395 ASSIST6 Copy [Copy] 03112016 VFEditr 5 @
4028 baier baiertest 31032015 VFEditor 1 @ Deaicben

Kopieren
Laschen

unHel?- q/j TEILBEREICHE FRAGEBOGEN EINSTELLUNGEN SYSTEMINFORMATIONEN EXTRAS
ostoc! = —

Kerstin Baier
Toborminn ] [ Details fur Fragebogen ASSISTE [ ==
ASSISTE (copy [copy])
+ VividForms Editor (7 Fragebogen kopieren und im VividForms Designer offnen
L3} PDF Muster (Anzeigen) + PDF Papierumfrage (Anzeigen)
@ Im Erkennungssat des VividForms Readers (Hinzufugen) @ Vorschau Onlineumfrage
Erwelterte Einstellungen Fragebogen

AKTUELLE NUTZER

& fooemeet 3
Onineumfragen: 2

e ¥ Freosbesenoschen
Onli
1
0

Verwendung Plausibiftatsprifungan
ussiragen Auswani
Krouztabatan
Allgemeine Einstelluf .. c jngicatorsn Auswertung ineumfragen
Fragebogen pshan & O spiegein Umiragekopf anzeigen
e e Zwischenspeichem erlauben
» ¥l &  summarische Berichts zulassen o o
Verfah Zoniraio Eval v
terfahren onrale Evaluation ] T Oninelayout Kopheies =]
[] Ergebniseinsicht erlauben Teilnahmebescheinigung Keine v
Antworten auf offena Fragen anzeigen Erweilerie Konfiguration _
Teilbereiche

ALLE

(TMZneu
TMZ_neu_mal

Datenexport-Konfiguration - Fragebogen: fs_mikro2
Fragengruppe:
Frage e Variablenname Exportwerte

Bezeichnung

weiblich méannlich

Welches ] 2]
sC| Geschlecht haben V1_A V1I_A
Sie? 1 2
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9 Reportdarstellung verandern
Einstellungen/Werkzeuge/Reportverwaltung

Hier konnen Sie sich bei Bedarf einen bestehenden Report kopieren, diesen dann neu benennen und

individuell anpassen

EvaSys-PDF-Report ITMZ [Copy] Kerstin Baser

Einzel rtung: Skalafi - Balkenfarbe fiir kleine Histogrami
[ #s2p3en  E

GroRe Histogramme: Anzeige

Deaktiviert| v |

Offene Fragen: Anzeige

1]

Offene Fragen: Auflistung

Aktiviert

Offene Fragen: Darstellung der Bildausschnitte

1[v]

Offene Frage: Seitenumbruch nach jeder offenen Frage

Deaklivierl

10 Anschreiben fiir O
hinterlegen

x

me

Definiert die Farbe der Balken in kleinen Histogrammen fur Skalafragen.

Nach dem Detailauswertungsteil eines PDF-Reports kénnen tiber diese Funktion grofte Histogramme
zu den Skalafragen erstellt werden. Neben den Balken der Antwortenverteilung erscheinen hier auch
Fragetext, Polbezeichner, Mittelwert, Standardabweichung sowie die Gesamtnennungshaufigkeit.

Die Ergebnisse fur offene Fragen werden in den PDF-Reporten...

0 = nicht angezeigt.

1 = von den geschlossenen Fragen getrennt am Ende des Reports als eigener Abschnitt angezeigt.
2 = mit den geschlossenen Fragen zusammen in der Einzelauswertung angezeigt.

Auflisten und Zahlen von Einzelkommentaren im Report. Wenn diese Option aktiviert ist, werden
Mehrfachnennungen offener Kommentare, die bei der Datenerfassung als solche gekennzeichnet
wurden, zusammengefasst dargestellt, z B. ,Die Veranstaltung ist gut organisiert (2 Nennungen)*.

Definiert die Darstellungsgréfie der Bildausschnitte von offenen Fragen im PDF-Report.
1 = GroRe Darstellung. Die Bilder werden untereinander dargestelit.
2 = Kleine Darstellung. Die Bilder werden in zwei Spalten nebeneinander dargestellt

Wenn aktiviert und gleichzeitig die offenen Fragen am Ende des Reports erscheinen (Option: "Offene
Fragen: Anzeige" mit Wert 1), wird vor den Antworten jeder offenen Frage ein Seitenumbruch im
Report eingefugt. Dadurch wird die Ubersichtlichkeit erhéht, insbesondere wenn viele Antworten auf
offene Fragen vorhanden sind.

nline Umfragen im Fragebogen

Lassen Sie sich Ihre Fragebdgen anzeigen. Wahlen Sie tber den DropDown Button ,Details

4038 hybrid_ba Hybrid Fragebogen 09.04.2015 VFEditer 1

4008 IEF_SS16 Evaluation

D Details fiir Fragebogen ASSIST6

ASSISTE (Copy [Copyl)

+ VividForms Editor
., PDF Muster (Anzsigen)

von Studiengéngen (VFD) 24032015 VFEditor 2 @

7 kopieren und im atfnen
PDF Paplerumirage (Anzeigen)

®m VividForms \J Vorschau Onlineumirage
Erweiterte Einstellungen Fragebogen
Cr < [ — X Fragesagen tsschen
Verwendung
Aligemeine Einsteliungen Auswertung Onlineumfragen
Fragebogen Aativiert v Skalawerte spiegeln ¥ Umfragekopt anzsigen
| Zwischenspeichern erlauben
Umiragetyp ALLE v| ¥ Summarische Berichte zulassen o
Druckversion abrufen
Verlahren Zentrale Evaluation e Onlinelayout ==
Ergebniseinsichl erlauben Teilnahmebescheinigung Keine -
Antworlen auf offene Fragen anzeigen B [ _
Tailbersiche Periods
ALE
ezoesi A
T2 noua
(AT

Textvorlagen, Bearbeiten anklicken und die gewiinschte Vorlage &ndern. Achten Sie auf die Platzhalter!
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