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1 Aufruf des Progr ammes
https://&vasys.unrostock.dem Browser aufrufen, Popapgdindteigebel

DerServer ist nur aus dem Un{hd& 30 ¢rreichbar
AulRerhalbitteden Anwendungsseruaapp.unirostock.dbenutzen und von dort den Browser. starten
Dieerstellten Umfragen sind natirlich auRerhalb der Universitat Rostock auch erreichbar.

DerlTMZ Accountusdur die Nutzung von Evdf®ygeschalteterden
E-Maibitteankerstin.baier@uostock.deder Sie wenden sich an den Teilbereichsadmin lhrer Einrichtunc
Falls Sie Anregungen zur Gestaltung dieser Anleitung haben, wiirde ich Nachriti&eeise.

1.1 PhasereinerBefragungnit EvaSys

Anlegen/Starten einer
Umfrage

Papier,
Online oder Hybrid

Auswertung der
Rucklaufer,

Fragebogenerstellung Report als PDf, SPSS

oder csv Datei

Der Fragebogen wird zunachst unabhangig davon erstellt, ob spateraen©Rpéermfrage gestartet
werden soll.

Falls Sie den Fragebogen fir eine Onlineumfrage erstellen, missen Sie nur daran denken, dass die
Anzeige im BrowdeageweseioderAraggruppenveis@erfolgen kann.

IT-und Medienzentrum | AbtABMendungen
kerstin.baier@uostock.de
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2 Fragebogenerstellung /Fragebogeneditor

Es konnen keine bereits in Word fertig erstellten Fragpbidgaverden. Der Fragebogen muss i

EvaSys neu erstellt werden. Sie kénnen Uber die Zwischenaidayerbext BvaSys Ubernehmen.

Universitat
Rostock

Einstellungen Infos Extras ITMZ_test

5515

’
B
s w Fragebogen erstellen
Universitat Rostock

Dozentin

e

Bitte wahlen Sle zwischen VividForms Editor und VividForms Designer:

Umfragen VividForms Editor

a Ordner ¥

(@8 Evaluation von ... [t —

: losung
: sport

VividForms Designer

#| Neue Umifrage P

Fragebdgen

i " Eigene Fragebbgen

2gebooen \orag
. ' Fragebogen erstelien

i Fragenbibliothek

b iy
== -r Forms

Webbaslerter Fragebogeneditor zur schnellen und

Professioneller Fragebogen-Designer mit zahlrelchen
elnfachen Erstellung von Fragebégen mit

Layoutméglichkelten. Belm ersten Start wird dle
Verarbeitung eingeschrénkten Optionen zur Layoutanpassung. Applikation auf Ihr lokales System Ubertragen. Dies
o kann einen Moment In Anspruch nehmen. Bletet Ihr
v/ Verifikation Browser eine Datel an, so &ffnen Sle dlese Datel, um
den Desligner zu starten.
Weitere Berichte

= X Hinweis: Bitte beachten Sie, dass im VividForms Designer erstellte
Berichie Zenirale

Evaluation Fragebogen derzeit weder fur diz Modulavaluation noch for das
M fahren det werden ki
Abmelden
Speichern und verlassen .= Einstellungen [] Papiervorschau g Onlineverschau Papier-iOnline-Ansicht wechseln 1w
Hilfe

Editorsteuerung = Hinzufiigen aus Fragenbibliothek

- Hinzufiigen I_

Fragengruppe
| EvaSys |
| [ORGANIZATION]

Fragebogenassistent

Elgenschaften

Kurzname:

Uberschrifi: B I U|@PY%|E

Erstellen von Fragebdgen

» Andern

/ Kurznamdais 25 Zeichen (kei
+ Bearbeiten

Leerzeichen)

Beschreibung erscheint im
desPapiefragebogens

Paplet: A4 v

» Metadaien

IT-und Medienzentrum | AbtABMendungen
kerstin.baier@uostock.de
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Editorsteuerung ~ Hinzufiigen aus Fragenbibliothek
———
+ Fragengruppe I

[
» Andern

» Bearbeiten

» Verschieben

» Einstellungen

» Fragenbibliothek

» Metadaten

Speichern und verlassen | 4 Einstellungen [tester2015] | oy Papiervorschau ¢ Onlinevorschau

0 Papier-/Onling-Ansicht wechsein 1wV Hilfe

erstellen von Fragebogen

HOR]

OROOO  Mes
OmORO oA

Fragengruppen Wizard

— Neue (Selte: 1)

Oberschrift: | B J U [x, x2|A~ #- 50|98
AAllgemeine Fragen

Folle: <
Kein Indikator v

SchrifigroBe:  [13pt v|

Textelement: [] (verwandett Gruppe in Text, z.B. fiir Einleitungstext; kain Hinzuftigen von Fragen
‘miglich)

Editorsteuerung =~ Hinzufugen aus Fragenbibliothek

- Hinzufiigen

« Frage I

Erwelterte Poltexte
Leerzelle
Zellentrenner

+ Freltext
Bild
Seltenumbruch

» Andern

» Bearbeiten

» Verschieben

» Einstellungen

» Fragenbibliothek

» Metadaten

Speichern und veriassen | ¢ Einstellungen [tester2015] | .ot Papiervorschau

& Onlinevorschau

= Papier-/Online-Ansicht wechseln 1V Hifte

Zuerst muss eiReagengruppe
erstellt werden

Zu dieser gehdrdann die ein
zelnen Fragen
Gestalterische Elemente, wig
z.B. Leerzeilen, Bilder, Sei-
ten/Spaltenumbruch kénnen
wendet werden

Fur spatere Online Umfragert
beachten Sie die speziellen
weise unter 2.9.

en von Fragebigen

[1. Allgemeine Fragen]

Fragenassistent
Bitte wahlen Sle elnen Fragatyp:

ooos Skalafrage
[

o
/1 Offene Frage
=

280

[ Segmentierte Offene Frage
—

IT-und Medienzentrum | AbtABMendungen

kerstin.baier@uostock.de
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2.1 Fragetypen -

Frapenassistent

Bitte wahlen Sie einen Fragetyp:

Skalafrage o

n
ll
B
ol

| Beispial:
Haben Sie noch weitere Anmerkungen und Winsche?

! EI Offene Frage

Beispiel

vanile OOOOO
. Bitte geben Sie |hr Alter an: ngﬁ: EEEEE
Matrixfeld w0O000000000
mIgI;IEIDDDDEIDD

2 x3 xd x5 x6 X7 xB w0

Beispiel:

ABC Seg — "tie rt.e oﬂe — FraF Wann sind Sie geboren? o
| [wabe Beispiel:
P
E i Single-Choice-Frage Sie sind__ (4]
— [ weiblich [0 mannlich
[whabc e eicne Sorach hen Sie?
Eab: Muﬂip h'c hn inE'FrﬂgE DeDCe:tscﬁme e“éplr;:glglh N [ Franzésisch o
|:| abc [ Spanisch O ltalienisch [ Schwedisch
Bitte bewerten Sie die Eissorten nach Geschmack.
1.2.3.4. 5
. Schokolade OOOOO ™
Ranking-Frage o ooooo > €

Beispiel
|31 Note des letzten Schulabschlusses
o= Nﬂtﬂ nwe rt'FrﬂgE o I P I - W
’ gooouoooug

Bitte beachten Sie, dass der Vivid-orms Editor auf lhre eingege benen Texte {Fragetexte, Poltexte, Freitexte etc.) nicht

die deutsche Silbentrennung anwendet, sondern die Worter am Zeilenende hart abschneidet.

[ [ e

IT-und Medienzentrum | AbtABMendungen
kerstin.baier@wostock.de
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2.2 Beispiel flir ein&ingle Choice Frage:

Speichern und verlassen | 4 Einstellungen [tester2015 Papiervorschau & Onlinevorschau Papier-iOnline-Ansicht wechseln 1w Hilfe

Editorsteuerung ~ Hinzufugen aus Fragenbibliothek

~+ Hinzufiigen r 1
+ Fragengruppe
Frage E s erstellen von Fragebégen

Erwelterte Poltexte

Leerzelle
Zellentrenner
Freltext [1. Aligemeine Fragen]
Blid 11 Geschlecht weiblich[] Smannlich
Seltenumbruch
» Bearbeiten [ Single Choice
» Verschieben BIU|xX|A-Z-2|0S[E|
» Einstellungen Geschlecht:
» Fragenbibliothek
» Metadaten
Antwortoptionen: BIU|[XX|Ax #- || B
|
Liste der Antwortoptionen: wreiblich o
ménniich .
w
ot
-IX
Position der Antwortoptionen:  Vorgabe Fragebogeniayout -
Online: Checkbox-Liste -
Mittelwert: Nicht berechnen -
Bild: [ ]
(e ] osomamen
EvaSys | erstellen von Fragebigen | @ Bectic Faper |
[ORGANIZATION] [AUTHOR]
[SUBUNIT] [SURVEY]
Bitte 50 markisren: OMOOO [MARE]
Horrektur: OMOE O [CORRECTION]
[1. Allgemeine Fragtié & \
1.1 Geschlecht: weiblich,y Omaéannlich

2.3 Erweiterte Poltextdiir Skalafragen

BeiSkalafragekOnnen Sie dieparatearweiterten Poltexte nutzen, um die Beschriftung individuell fur jede
Kéastchen vorzunehmiul3erdem spart es bei mehreren gleichartigen Fragen &im&eschriftung der
Kéastchen einmalig Uber den gleichartigen Fragen vorgesrdemmieann

&
%, @'790, <,
?9@ G’/c, ‘906
2 %% “ay
Der Dozent tragt vor: O O O
=] Speichern und verlassen | g Einstellungen [tester2015] | g}
Edi ung  Hir aus Fi
~ Hinzufiigen
- Fragengruppe
E  Frage
=
Einstellungen als Standard fiir neue Skalafragen Gbernehmen
= zotonromer Einstellungen fir bestehende Skalafragen dbemehmen
v Diese Skalafrage in Onlineumfragen als Bilderskala darstellen. (Bild
3 setenumbruch kann in Onlinetemplates definiert werden)

Skalafragen kdnnen fur Oblimragen auch mit Bildern statt Kastchen angezeifissendesam On-
linetemplate eingestellt werden.

IT-und Medienzentrum | AbtABMendungen
kerstin.baier@uostock.de
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2.4 Nummerierungder Fragen ausschalten

Editorsteuerung =~ Hinzufugen aus Fragenbibliothek

~ Einstellungen
Elnstellungen
Layouteinstellungen

Fragennummerierung

] Speichern und verlassen | 4= Einstellungen [tester2015] | (.l Papiervorschau (5 Onlinevorschau | g Papier-/Online-Ansichi wechsein | ] [1 v | [ Hife

~ Hinzufiigen I_ —I
- Fragengruppe
B Frage erstellen von Fragebdgen | Btk
B [ORGANIZATION] [AUTHOR] @ 3
Erwelterte Poltexte [SUBUNIT] [SURVEY]
) Leerzelle Bite <0 mar OROO DO MARK]
= Karrskr OmOE DO KoRRECTON
=) Zellentrenner
Freltext [T Rligemeine Fragen]
= Bid 11| Geschlecht weiblich[] Omannlich
[#  seitenumbruch
» Andern
» Bearbeiten
~+ Verschieben
- Hoch
Runter

Fllterregein

Onlinelayout, Kreuz:abéllen
E  Farbschema andemn
@ Bidbibliothek
Zellenhdhe
SchrifigroBe
[} KéstchengroBe
/  Schriftart Arial -
» Fragenbibliothek
» Metadaten

Fragennummerierumigr ausschalten

2.5 Vorschau auf deRapierFragebogen oder die online Umfrage

]| Speichern und verlassen | ig~ Einstellungen [tester2015] | Papiervorschau J Onlinevorschau = Papier-/Online-Ansicht wechseln 1w Hilfe
L ] H (FoF|

Wenn Sie

d e/@Onlirumskitc hAP awe celrs e | n

wa hl en

selbst erstellteemplates und kénnen diese fiir die Vorschau verwenden

~ Einstellungen
o Einstellungen
-

Polvorlage dndern

Filterregeln

4 AHEBMI

(S

Plausibilititspriifungen,
Mussfragen, Onlinelayout,
Kreuztabellen, Datenexport-
Konfiguration

Bildbibliothek

I (# Onlinetemp Ewaﬁysnnlinetenplaiﬂl

Es besteht die Moglichkeit verschiedend @miohe&tes zu verwenden.
Im Bereich Einstellungen/Werk¢aui@erhalb des Editbrs) n d e n

Si e den

, dsehen

Punkt AC

Hier konnen Sie eig@menplates anlegen. Diese kénnen im Fragebogeneditor dem entsprechenden Fr
bogen zugewiesen werden.

IT-und Medienzentrum | AbtABMendungen
kerstin.baier@unstock.de
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2.6 Fragebogenerstellung beenden

I[IE‘] Speichern und verlassen I| i Einstellungen [tester2015]: | (ol Papiervorschau ¢&! Onlinevorschau | 73 Papier-/Online-Ansicht wechseln | o] p | B Hife

' per den Punkt ASpeichern und verlasseni wird

Der Fragebogen s oeigene Eragebégémerscheinent er dem Punkt :

2.7 Hilfe zur Fragebogenerstellung oder zum Anlegen von Umfragen:

A= = A
i ita Vi
Universi tat 1 ”’1 ) Aktionen Einstellungen Infos Extras [z eat
Rostock gL - ss15

=k EvaSys Extras

5l ATE
3 5
Universitat Rostock
Dozentn m Webinare Hilfe Handbiicher
Abmelden .

Handbuch fiir aktive Handbuch zur
Nutzer Fragebogenerstellung

2.8 Handschriftliche Eingaben B&apierumfrage
Im TeilbereichEvaSysst in den Einstellungen hinterlegt, wie mit handschriftlichen Texten umgegangen
werden soll.

1. Direktim Report anzeigen als Bildausschnitt (Standard im Teilbereich Befragungen)
2. Nach manueller Erfassung anzeigen
3. Nie anzeigen

Falls Sie die handschriftiidfexte abtippen wollen, muss das beim Beantzaggndeadrechtigung
fur EvaSys beachtet werden und lhr Account wird einem entSpgiicbeidezugeordnet.

Die handschriftlich ausgefiafienenFragermdersegmentiertdfenan Fragersind raht Bestandteil Ihrer
Datendatei. Diger vorgenommerfargaben miisseei Bedarhitd e r  F Datenerfassuagr Ano-
nymisierung handschriftlicher Komrfiaebtpappt werd€dgf. kandabeeine Kategorisierung vorge-
nommen werden.

EvaSywerfugin der Lizenz der Universitat RosthtKiber eine Handschrifterkennung

Nur das Programm Teleform eignet sich dafur.

Details zur Umfrage | e |
® umirage
™ Oraner
™ B
. Fragedogen
O sts
Gesamte Fragebogenssie anzeigen
Umirage ersiont am [T ——
ey Frae: 1, Was ich gt e
Anzans RocKiater
Axtionen A
Dockbtat / Fragobogen Im Browser anzsigen |
I.
Urtrage zurocksetzen . Rondaten Im SPSS-Format o
Soeicher: ‘Text Usernehmen ot evvetz L oschen
= Umirage verschieben L Ponasten Im CSV-Format (-
Urirage leschan
- o Erkannts Formutaro Im Original ais POF snzalgen =
Nolizen bearbestorvanzeigen S o
X Gescanate Originalseiten erkannter Formutare ioschen
. - - o —
* Automatiacn  Manoos m
R ——
Avsmertungen zusamamentineen
Untorgruppe auswerton.. g
oo singeben - —
Kategore anaat Astonen

IT-und Medienzentrum | AbtABMendungen
kerstin.baier@unstock.de
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2.9 Besonderheite®nlineumfragen

Details zur Umfrage
®; Umfrage umstellen
88 Ordner iupo

@ Typ

L Fragebogen
O Status

51 Umfrage erstellt am

Losungsbasiert (umstellen)
FB_aktuel - https://evasys.uni-rostoc!
Daten vorhanden, Auswertung mi
21.09.2016 um 15:25:15

21.09.2016 um 15:26:41

[£1 Anzahl Rucklaufer 1(-%)

£ Letzte Datenerfassung am

Aktionen
BR QR-Code fir diese Umfrage herunterladen
@ Link zur Umfrage teilen ;.]

Losung andern

& Losung per E-Mail an Befragte verschicken

&4 Onlinelayoutfl “oreinstellung des Fragebogens ¥
Vbreinstellung des Fragebogens.

Gesamt
Frageweise
Kapitehweise

Datensamm

Umfrage um|

Umfrage zuricksetzen
Umfrage verschieben

Umfrage léschen

A x e

Notizen bearbeiten/anzeigen

Bei der Fragebogenerstellung fur-Omifresgen
sollten Siandiespaterénzeige der Fragem
Browser denken

fSollen alle Fragen efF@agegruppezeitgleich an-
gezei gt werden, so kann d
fEinstellung erfolgt in den Eigenschaften der Umfrage
oder im Fragebogeneditor

2.10 Angaben auf dem Formularkd@flatzhalter)

ImFragebogeneditor kénnen Sie im Kopf die Angaben des Umfragenkopfes @ndern bzw. eingeben.
Durch einen Klick auf eusehandend?latzhalter konnen Sie weitere Platzhalter einfligen oder einen be-

stehenden l6schen.

[ORGANIZATION] Name der Organisafidniversitat Rostock)

p—

[AUTHOR] Titel, Veund Nachname des Dozenten

[SUBUNIT] Teilbereichsname

[SURVEY] Name der Umfra@érd beim Anlegen der Umfrage abgefragt)

Speziell fiHybridUmfragemmiissen folgende Punkte in den Kopf aufgenommenaserden. .
[SERVER] Server

[SHORT_PSWD] Passwort

Bild miQR Code auf daworhandeneogo klicken und den QR Code wéahlen

Auler diesen Platzhaltern kbnnen Sie auch eigenen Text frei eingeben.

Platzhalter werden bei Papigragen im Deckblattverfahren nictgighgkzdiese allgemein gehalten
werden, um sie spéater fur verschiedene Veranstaltungen zu verwenden.

| EvaSys | erstellen von Fragebigen | @ Blectric Paper
[CRGANIZATION] [AUTHOR] @
I [SUBUNIT] [SURVEY]
Bitte so markisren: OMO0O0O [MarRk]
Kormektur. OMOR DO [CORRECTION]

[1. Allgemeine Fragen]
1.1 Geschlecht:

weiblich[J Omannlich

IT-und Medienzentrum | AbtABMendungen
kerstin.baier@unstock.de
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2.11 Filterfragenfir Online Umfragen)

» Andern

5 1.3 Wo treiben Sie Sport?
PR 0 Zu Hause O Im Fitnesscenter
* Verschieben

~ Einstellungen

©f Einstellungen

|21 Layouteinstellungen
& Fragebogen reparieren

F Fragennummerierung
ausschalten

I£] Ppolvoriage andern
[ Fillerregein |
Filterfragen erstellen Sie, wenn der Fragebogen fertig ist. Erstellen Sie zunachst die Fragen.
Jetzt rufen Sie die Filterregeln auf und stellen die Grundeinstellung des Fragebogens ein.

Hier sollten alle Fragen ausgeblendet werden, die nur fiir bestimmte Antworten bendtigt werden.
Danach wahlen Sie die gewiinschte Frage aus, die gefiltert werden soll.

Speichern Sie das.
Wahlen SieimPunktAFi | t erregel n f ¢ diebetiefendE Fragg @rage 1.3)aus.l | e n i
Klicken Sie auf Hinzuftigen.

Wabhlen Sie die entsprechenden Optionen.
Nach dem Speichern priifen Sie das Ergebnis in der Onlinevorschau.

2.12 SonstigeNennung

Wollen Sie bei einer Frage einen Punkt Sonstige/Sonstiges usw. benutzen, gehen Sie wie folgt vor:

Erstellen Sie die Antwortm®glichkeiten mit dem letzten Punkt
naudem Namen des Ei nt r a.gMemn Sie emOnlkh&Tempate algMVersidh 2.1 verwenden mussen Sie
hierf¢gr keine Filterregel verwenden. Erkennt das Programm de

demselben Namen wird beim Anwahlen des Punktes ASonstigefi automatisch das Te

IT-und Medienzentrum | AbtABMendungen
kerstin.baier@unstock.de




































