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1  Aufruf des Progr ammes  
https://evasys.uni-rostock.de im Browser aufrufen, Popups unbedingt freigeben!!! 
 
Der Server ist nur aus dem Uninetz (139.30.) erreichbar. 
Außerhalb bitte den Anwendungsserver uniapps.uni-rostock.de benutzen und von dort den Browser starten. 
Die erstellten Umfragen sind natürlich außerhalb der Universität Rostock auch erreichbar. 
 
Der ITMZ Account muss für die Nutzung von EvaSys freigeschaltet werden: 
E-Mail bitte an kerstin.baier@uni-rostock.de oder Sie wenden sich an den Teilbereichsadmin Ihrer Einrichtung. 
Falls Sie Anregungen zur Gestaltung dieser Anleitung haben, würde ich mich über eine Nachricht freuen. 
 
 
 
 

1.1 Phasen einer Befragung mit EvaSys 

 

 

Der Fragebogen wird zunächst unabhängig davon erstellt, ob später eine Papier- oder Onlineumfrage gestartet 

werden soll.  

Falls Sie den Fragebogen für eine Onlineumfrage erstellen, müssen Sie nur daran denken, dass die spätere 

Anzeige im Browser ĂFragenweiseñ oder ĂFragegruppenweiseñ erfolgen kann. 

  

Fragebogenerstellung

Anlegen/Starten einer 
Umfrage

Papier, 

Online oder Hybrid

Auswertung der 
Rückläufer,

Report als PDf, SPSS 
oder csv Datei

mailto:kerstin.baier@uni-rostock.de
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2  Fragebogenerstellung /Fragebogeneditor  
Es können keine bereits in Word fertig erstellten Fragebögen importiert werden. Der Fragebogen muss in 

EvaSys neu erstellt werden. Sie können über die Zwischenablage Text aus Word in EvaSys übernehmen. 

 

 

 

Befragung 

Erstellen von Fragebögen 

Kurzname: bis 25 Zeichen (keine 
Leerzeichen) 

Beschreibung erscheint im Kopf 

des Papier-Fragebogens 
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¶ Zuerst muss eine Fragengruppe 

erstellt werden 

¶ Zu dieser gehören dann die ein-

zelnen Fragen 

¶ Gestalterische Elemente, wie 

z.B. Leerzeilen, Bilder, Sei-

ten/Spaltenumbruch können ver-

wendet werden 

¶ Für spätere Online Umfragen 

beachten Sie die speziellen Hin-

weise unter 2.9. 
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2.1 Fragetypen 
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2.2 Beispiel für eine Single Choice Frage: 

 

 

2.3 Erweiterte Poltexte für Skalafragen 
Bei Skalafragen können Sie die separaten erweiterten Poltexte nutzen, um die Beschriftung individuell für jedes 

Kästchen vorzunehmen. Außerdem spart es bei mehreren gleichartigen Fragen Platz, weil die Beschriftung der 

Kästchen einmalig über den gleichartigen Fragen vorgenommen werden kann. 

 

 

Skalafragen können für Online-Umfragen auch mit Bildern statt Kästchen angezeigt werden. Dies muss im On-

linetemplate eingestellt werden. 
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2.4 Nummerierung der Fragen ausschalten 

 

2.5 Vorschau auf den Papier-Fragebogen oder die online Umfrage 

 

Wenn Sie den Punkt ĂPapier-/Online-Ansicht wechselnñ wªhlen, sehen Sie auf der linken Bildschirmseite die 

selbst erstellten Templates und können diese für die Vorschau verwenden 

 

Es besteht die Möglichkeit verschiedene Online-Templates zu verwenden.  

Im Bereich Einstellungen/Werkzeuge (außerhalb des Editors) finden Sie den Punkt ĂOnlinetemplatesñ.  

Hier können Sie eigene Templates anlegen. Diese können im Fragebogeneditor dem entsprechenden Frage-

bogen zugewiesen werden. 

Fragennummerierung- hier ausschalten 
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2.6 Fragebogenerstellung beenden 

 

¦ber den Punkt ĂSpeichern und verlassenñ wird der Fragebogen gespeichert. 

Der Fragebogen sollte jetzt unter dem Punkt: Ăeigene Fragebögenñ erscheinen. 

2.7 Hilfe zur Fragebogenerstellung oder zum Anlegen von Umfragen: 

 

2.8 Handschriftliche Eingaben bei Papierumfragen 
Im Teilbereich in EvaSys ist in den Einstellungen hinterlegt, wie mit handschriftlichen Texten umgegangen 

werden soll.  

1. Direkt im Report anzeigen als Bildausschnitt (Standard im Teilbereich Befragungen) 

2. Nach manueller Erfassung anzeigen 

3. Nie anzeigen 

Falls Sie die handschriftlichen Texte abtippen wollen, muss das beim Beantragen der Zugangsberechtigung 

für EvaSys beachtet werden und Ihr Account wird einem entsprechenden Teilbereich zugeordnet.  

Die handschriftlich ausgefüllten offenen Fragen oder segmentierte offenen Fragen sind nicht Bestandteil Ihrer 

Datendatei. Die hier vorgenommenen Angaben müssen bei Bedarf mit der Funktion ĂDatenerfassung zur Ano-

nymisierung handschriftlicher Kommentareñ abgetippt werden. Ggf. kann dabei eine Kategorisierung vorge-

nommen werden.  

EvaSys verfügt in der Lizenz der Universität Rostock nicht über eine Handschrifterkennung.  

Nur das Programm Teleform eignet sich dafür. 
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2.9 Besonderheiten Onlineumfragen 
Bei der Fragebogenerstellung für Online-Umfragen 

sollten Sie an die spätere Anzeige der Fragen im 

Browser denken: 

¶ Sollen alle Fragen einer Fragengruppe zeitgleich an-

gezeigt werden, so kann dies ĂKapitelweiseñ erfolgen 

¶ Einstellung erfolgt in den Eigenschaften der Umfrage 

oder im Fragebogeneditor 

 

 

 

 

 

 

2.10 Angaben auf dem Formularkopf (Platzhalter) 
Im Fragebogeneditor können Sie im Kopf die Angaben des Umfragenkopfes ändern bzw. eingeben. 
Durch einen Klick auf einen vorhandenen Platzhalter können Sie weitere Platzhalter einfügen oder einen be-
stehenden löschen. 
[ORGANIZATION]  Name der Organisation (Universität Rostock) 
[AUTHOR]   Titel, Vor- und Nachname des Dozenten 
[SUBUNIT]   Teilbereichsname 
[SURVEY]   Name der Umfrage (wird beim Anlegen der Umfrage abgefragt) 
Speziell für Hybrid-Umfragen müssen folgende Punkte in den Kopf aufgenommen werden 
[SERVER]  Server  
[SHORT_PSWD] Passwort  

Bild mit QR Code  auf das vorhandene Logo klicken und den QR Code wählen 
Außer diesen Platzhaltern können Sie auch eigenen Text frei eingeben. 
 
Platzhalter werden bei Papier-Umfragen im Deckblattverfahren nicht angezeigt, da diese allgemein gehalten 
werden, um sie später für verschiedene Veranstaltungen zu verwenden.  
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2.11 Filterfragen (für Online Umfragen) 

 
Filterfragen erstellen Sie, wenn der Fragebogen fertig ist. Erstellen Sie zunächst die Fragen. 
Jetzt rufen Sie die Filterregeln auf und stellen die Grundeinstellung des Fragebogens ein.  

Hier sollten alle Fragen ausgeblendet werden, die nur für bestimmte Antworten benötigt werden. 
Danach wählen Sie die gewünschte Frage aus, die gefiltert werden soll. 
 

 
Speichern Sie das. 
Wählen Sie im Punkt ĂFilterregeln f¿r die Frage erstellenñ die betreffende Frage (Frage 1.3) aus.  
Klicken Sie auf Hinzufügen. 
 

 
Wählen Sie die entsprechenden Optionen. 
Nach dem Speichern prüfen Sie das Ergebnis in der Onlinevorschau. 

2.12 Sonstige Nennung 
Wollen Sie bei einer Frage einen Punkt Sonstige/Sonstiges usw. benutzen, gehen Sie wie folgt vor: 
Erstellen Sie die Antwortmºglichkeiten mit dem letzten Punkt ĂSonstige:ñ Als nªchstes erstellen Sie ein Textfeld mit ge-
nau dem Namen des Eintrages von ĂSonstige:ñ. Wenn Sie ein Online Template ab Version 2.1 verwenden müssen Sie 
hierf¿r keine Filterregel verwenden. Erkennt das Programm den Punkt ĂSonstigeñ mit einer folgenden Freitexteingabe mit 
demselben Namen wird beim Anwählen des Punktes ĂSonstigeñ automatisch das Textfeld angezeigt. 
























